Classroom merupakan layanan pembelajaran

online yang dapat di akses dengan
menggunakan akun webmail UMMI, Classroo
memudahkan mahasiswa dan dosen agar tetag
terhubung baik di dalam maupun di luar kelas.
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menggunakan
Google Classroom

ict@ummi.ac.id




Tutorial Google Classroomosen

Pendahuluan dan cara forwarding emaibsen

Untuk menggunakan Google Classroom anda hawermilikiemail Universitad#luhammadiyah
Sukabumi (UMMJ)akun email UMMI dapat anda buat di sinivw.webmail.ummi.ac.id

Webmail UMMImenggunakan google apps yang dengan kata lain sama persis denggrhgme
saja untuk drive diberikan kapasitas penyimpanan data yang tidak terbatdsnited

Jika saat ini anda telah menggunakan email dari provider lain (misal: yahoo / aol / gmail), anda dapat
memfungsikan emailUMMI ini sebagai forwarding saja, i@ dimana email yang masuk ke email

UMMI akan langsung dikirim ke email anda yang lain. Berikut merupakan latagigtah untuk
mengeset emalUMMI sebagai forwarding:

1. Pertamatama Masuk ke emailmmidan pilihsetelan(lihat gambar)
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http://www.webmail.ummi.ac.id/

2. Pilih tabPenerusarand POP/IMAP, klik pada tombihmbahkan alamat penerusan

UMMI [ Q|

www.ummi.ac.id

Email - Setelan

Umum Label Kotak Masuk Akun Filter dan Alamat yang Diblokir I Penerusan dan POP/IMAP IChat Lab Offline
Penerusan: Tambahkan alamat penerusan

I Kotak Masuk (12) Pelajari selengkapnya

Berbintang Kiat: Anda juga dapat meneruskan sebagian email dengan cara membuat filter!

Email Terkirim POP Download: 1. Status: POP dinonaktifkan

Draf (4) Pelajari selengkapnya () Aktifkan POP untuk semua email

() Aktifkan POP untuk email yang masuk mulai sekarang
[Gmail)/Sent Mail

2. Ketika pesan diakses dengan POP simpan salinan Email Universitas Muhammadiyah Sukabum
[Gmail)/Surat Terkirim

3. Konfigurasikan program email Anda (misal: Qutlook, Eudora, Metscape Mail)

Selengkapnya ~ Petunjuk konfigurasi

Akses IMAP: Status: IMAP dinonaktifkan
{akses Email Universitas Muhammadiyah () Aktifikan IMAP

Suksbumi dari aplikasi lain menggunakan IMAF) @ MNonaktifkan IMAP
Pelajari selengkapnya

Konfigurasikan aplikasi email Anda (misal, Outlook, Thunderbird, iPhone)
Petunjuk konfigurasi

Simpan Perubahan Batal

3. Masukan email anda yang ingin dijadikan sebagai tempat tujuan forwarding, klik
berikutnya klikproses dan klik ok.

Tambahkan alamat penerusan

Masukkan alamat email penerusan baru:

|cnntnh@gknai|.cnm

Berikutnya Batal



4. Cek inbox dari email anda, cek email datimin UniversitasMuhammadiyah Sukabunuintuk
mendapatkan verification code. Anda dapat memasukkan verification code secara manual pada
panel forwarding emalUMMI, atau langsung mengklik link untuk konfirmasi.

5. Jika berhasil, anda akan mendapatkan konfirmasi dari gmail, yang menyatakaarmstassudah
dapat diforward ke email tujuan.

6. Kembali pada pangenerusaremailUMMIZ LI & ( A 1¢ISWHzEIR If yA Kallyf A Wy & dzNJ
terpilih sesuai email yang tadi telah dikonfirmasi. Lalu klik save changes.

UMMI " |

www.ummi.ac.id

Email - Setelan
Umum Label Kotak Masuk Akun Filter dan Alamat yang Diblokir Penerusan dan POP/IMAP Chat Lab Offline
Penerusan: () Monaktifican
Kotak Masuk (12
12 Pelajari selengkapnya ® Teruskan salinan surat masuk kepada | yaismmesesss @gmail_com (Sedang digunakan) | dan
Berbintang |simpan salinan Email Universitas Muhammadiyah Sukabumi di Kotak Masuk v|

Email Terkirim
Tambahkan alamat penerusan
Draf (4)
(Gmail}/Sent Mail Kiat- Anda juga dapat meneruskan sebagian email dengan cara membuat filter!
mail]/Sent Mai

Cmaill/Surat Terkifim POP Download: 1. Status: POP dinonaktifkan
[ I Pelajari selengkapnya () Aktifkan POP untuk semua email
Selengkapnya ~ (O Aktifkan POP untuk email yang masuk mulai sekarang

° 2. Ketika pesan diakses dengan POP simpan salinan Email Universitas Muhammadiyah Sukabumi di Kotz
& ‘Yonan

3. Konfigurasikan program email Anda (misal: Outlook, Eudora, Netscape Mail)

Petunjuk konfigurasi

Akses IMAP: Status: IMAP dinonaktifkan
{akses Email Universitas Muhammadiyah (O Aktiflan IMAP

Suksbumi dar apiias lsin menggunskan IAAF) (@) Nonaktifkan IMAP
Pelajari selengkapnya

Konfigurasikan aplikasi email Anda (misal, Outlook, Thunderbird, iPhone)
Petunjuk konfigurasi

Fitur Lakukan panggilan
telepon tidak tersedia Simpan Perubahan Batal



Google Classroom

Saat pertama kali menjalankan aplikasi Google Classroom dengan mengaksesom.google.com
melalui browser, maka secara otomatis akan terbentuk folder Classroom pada google drive dosen.

Gambar berikut merupakan tampilan home dari Google Classroom, dosen dapat membuat kelas atau
bergabung dengan kelas yang sudah ada dengan menekan tombol)pfasgterletak di kanan atas.

Current Class
3 Allows you to Rename or S cans
- Delete Class.

Choosing the plus sign (+)
Takes you to your allows you to create or join
Google Drive > a class.

Classroom Folder >
4] Summer 2014 Folder

UPCOMING ASSIGNMENTS.

N nasgrets

Gambar 1. Tampilan home

Membuat Kelas Baru

Setelah memilit?/ NB I i Sak&n muncul tandpian pepp, dimana dosen dapat memberi nama
kelas yang akan dibuat. Pada gambar berikut di gunakan Hamé | & & sebaac@tom Q

Create a class Create a class

Class Demo 1

|

CANCEL CREATE CANCEL

Gambar 2. PojJp saat membuat kelas baru


https://classroom.google.com/

Tampilan di Dalam Kelas

Setelah kelas selesai dibudfsenakan langsung menuju tampilad{ i Ndaf sélah kelas. Area ini
berfungsi sama seperti timeline pada Facebook, dimalwsen dapat membuat pengumuman
(Announcementatau membagikan tugaggsignment

Untuk kembali ke home atau memilih kelas lain, dapat melalui tombol di sebelah kiri atas (lihat gambar).

To Home, other Classes, or Settings|ims e
Class Demo 1

UPCOMING ASSIGNMENTS

Sha Jrciass
This class has no
e

Welcome to your class!
Do you want to take a tour to learn more?

START TOUR

Students enroll by signing
up with a class code OR
you enroll students.

Choices with this option

ﬂ Home

. Class Demo 1

- Summer 2014

a Settings

Gambar 3. Tampilan Stream pada kelas



MenambahkanMahasiswake Dalam Kelas

Ada 2 cara untuk menambahkamahasisw&e dalam kelas yang telah dibuat, yaitu:

1. Menambahkamahasiswaecaramanual

Untuk menambahkamahasiswai S O | NJ

YIydz- £ 2 RILI G

yang terletak d&a S 6 St | K GINBY 'Yy Y2 RBRYAf AK W

Manually
add
students

Current View

Welcome to your class roster!
Add students to your class using the button above, or students may join

the class by entering the code:

fsohuz5

R A{t 0 dgRIA F (ya

L6 K

Gambar 4. Tampilan menu Students pada kelas

LA S 4

tersebut.dosendapat menggunakaBearch Badi kanan atas untuk mencari nim atau nama dari

mahasiswaersebut.

Select students to add

My contacts

All contacts
Charter

Directory

Magnet Staff 12-13

Parents 11-12
Parents 12-13
Parents 13-14
Staff 13-14
Staff 14-15
Students
Students 12-13

Groups to

choose from.

Cancel

Select students to add
My contacts 3

Select all

n

n
9
m™

Gambar 5. Pojyp Add Students

Cancel

R

S
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2. Menggunakan kode kelagdlassCode

Saatmahasiswanasuk ke dalam home dari Google Classroom, mereka dapat menekan tombol plus (+)
yangi SNX S {1 RA (Fyly il a dameikds Invafagisvdeiiaiidn dapat LIA £ A K |
bergabung pada suatu kelas dengan mengisikan kode kelas tersebut.

To ‘Join a Class’ select the plus sign

Students enter your class
code

Class folder in Drive
Enter class code to join a dass
Your materials for sach class are stored in Google Crive

OKAY, GOTIM

CANCEL

Gambar 6. Pilihan Join a Class

Membuat Pengumuman

t R0 F{YLMBKeML) sdtara default apapun yadgsen posting adalah pengumuman
(Announcement Pada tiap postnyalosendapat menambahkan file attachment yang berupa file, link,
maupun video dari youtube.

Perlu diingat, semumahasiswalalam kelas tersebut akan memiik R/iey O dzy idzl aSGAF LI 7
di attach.



Class Demo 1

UPCOMING ASSIGNMENTS ) » Write your message
Thia closs has o How is everyone's summer going?
assignments due scon

Post when ready
CLASS CODE

dents can jon ™e class

Gambar 7. Posting Announcement

Mengedit atau Menghapug&nnouncement

Setiap pengumuman yang telah di post dapat di edit atau di delete dengan menekan tombol yang
berupa 3 titik didaerah kanan atas dgvost.

ANNOUNCEMENT E

" a Sy
How is everyone's summer going Edit message

Delete message

Frozen "In Summer” song — Official | HD

YouTube video 2 minutes

a Add a comment.,

Gambar 8. Edit / Delete Post



Memberikan Tugas

Proses jikadosen ingin memberikan tugas kepadaahasiswasama persis seperti ketika memposting
pengumuman. Hanya saja untuk tipe postkgsignmentkan ada tambahaaptionsseperti batas waktu
(Due Date and TimeX L HANRA WI wiAIK(GIEQ

Demo Assignment S Assignment Title I

A ViR Queation On Uy pROVided d““’“‘-‘""l Additional information - optional I

¢ Jul31,2014 Addume

Assign Due Date

& tlme (Optlonal) classroom Demo Assignment 4 i
Desired
RN 550N | attachments
M avoncenen B ‘“'""‘"a[ Denotes Assignment \
Previous From drop down,
Announcement choose ‘sharing
is below {ow i3 everyone's summer going? nghts'
newest post

(Assignment in
this case)

Frozen “In Summes” song - Official | HD

Gambar 9. Assignment

Tugas / Pengumuman yang Sama Untuk Banyak Kelas

Salah satu fitur yang menarik adalah jd@seningin membuat pengumuman ataupun tugas yang sama
untuk beberapa kelagjosentidak perlu repot mempostingnya satatu, melainkan cukup memilih di
kelas mana saja posting itu akan tampil dari menu di sebelah kanan bawah post.
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Demo Assignment

Choose drop down

Answer the question on the provided document arrow to select classes

e Jul 31,2014 Addtime

classroom Demo Assignment
Make a copy for each stud

Same
assignment can
be for several

2 classes selected

classes

Gambar 10. Posting banyak kelas
Turned In Assignments

Setelah memposting tugadpsendapat dengan mudah melihat siapa saja yang mengerjakan
ataupun yang belum mengerjakan secara real time.

ASS}CNM}' NT 1252PM

Demo Assignment 0
Answer the question on the provided document

TURNED N NOT TURNED N

classroom Demo Assignment

Each student will get a copy

Gambar 11. Turned in Assigment
Edit/Delete Assignment

Samaseperti posting Announcemerdpsendapat mengedit atau mendelete assignment melalui
tombol 3 titik di area kanan atas posting.
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s 1] Can Edit or Delete

cdrassignmen assignment
TURNEIL Delete assignment

Gambar 12. Edit Delete Assignment

Pemberian Nilai /Grading Assignments:

aStl fdzhA Gl Y ld¥séntlagat defganNdidal @elihat tugas yang telah terkumpul (Klik judul
tugas maupun angka@urned in. Tugas yang belum mencapai batas waktu pun akan tertampil pada

Upcoming Assignment di sebelah kiri.

Gambar 13. MelihatTugas yang telah terkumpul
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