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PENDAHULUAN

Terima kaSih,anda telah memilih NCI sebagai partner IT anda. Berpengalaman sejak tahun 1991 di

dunia teknologi informasi, PT Nuansa Cerah Informasi telah berhasil menciptakan pola kemitraan dalam
pengembangan sistem informasi untuk menggantikan pola konvesional penjual-pembeli yang selama ini
menjadi sumber utama kegagalan pengembangan sistem informasi.Komitmen kami untuk siap memberikan
pelayanan terbaik kepada perusahaan anda dalam solusi perencanaan dan pembangunan teknologi

informasi.Kami sangat terbuka untuk membina hubungan kerjasama dengan perusahaan anda.

NCI yang merupakan perusahaan software house akan membantu mempermudah pekerjaan anda
mengelola pelaporan sistem akuntansi yang anda butuhkan. Pada dasarnya software NCI sangat mudah
dalam pengoperasiannya, tetapi dalam melakukan instalasi dan mengoperasikannya disarankan untuk
membaca dengan teliti manual ini.Hal ini ditujukan agar kemampuan yang ada dapat dimanfaatkan

semaksimal mungkin.
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PENGENALAN PRODUK

Sistem Informasi Manajemen Aset adalah sistem pengelolaan yang memberikan informasi
tentang inventory dan pemanfaatan aset serta fasilitas Universitas Muhammadiyah Sukabumi.

Sistem informasi manajemen aset ini berbasis web dan dirancang sedemikian rupa untuk
memudahkan para pengguna dalam mengolah data logistik secara efektif dan efisien.
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Untuk dapat mengakses sistem atau aplikasi ini diperlukan hak akses yang diberikan oleh
user. Setelah memiliki hak akses masing-masing maka pengguna dapat memulai
menggunakan aplikasi dengan cara memasukkan username dan password pada halaman login
atau halaman awal aplikasi.

Software ini memiliki empat menu utama yang memiliki fungsinya masing-masing namun
saling terintegrasi atau berhubungan, menu tersebut yaitu :

1. Persediaan

Menu ini berfungsi untuk membuat atau mencatat, mengubah dan menghapus data
setup barang persediaan, rencana permintaan, rencana pembelian, penerimaan,
permintaan, distribusi, penghapusan, stok opname dan closing.

Selain itu menu ini dilengkapi dengan delapan belas laporan atau report yaitu rekap
biaya pembelian per bulan, permintaan unit, rekap permintaan per barang, rekap
distribusi per barang, distribusi, penerimaan, perencanaan beli, rekap beli/terima per
barang, stok opname, penghapusan, rekap penghapusan per barang, closing, mutasi,
barang persediaan, kartu stok, stok persediaan, stok persediaan per tgl penerimaan
dan rekap distribusi biaya per unit.

2. Aset

Menu ini berfungsi untuk membuat atau mencatat, mengubah dan menghapus data
setup barang aset, rencana pembelian, penerimaan, pembukuan tanah, pembukuan
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kendaraan, pembukuan barang lainnya, distribusi, cek kondisi, pemeliharaan,
peminjaman, penghapusan, mutasi dan depresiasi.

Selain itu menu ini dilengkapi dengan sembilan belas laporan atau report yaitu barang
aset, laporan penerimaan/pembelian, rekap terima/beli per bulan, laporan
pembukuan tanah, laporan pembukuan kendaraan, laporan pembukuan barang
lainnya, laporan distribusi aset, rekap distribusi per barang aset, rekap distribusi
barang aset biaya per unit, daftar iventaris ruangan, cek kondisi, rekap penghapusan
per barang, tindakan pemeliharaan per barang, penghapusan, pemeliharaan,
peminjaman, mutasi, pencarian NUP dan depresiasi.

. Gedung

Menu ini berfungsi untuk membuat atau mencatat, mengubah dan menghapus data
setup ruang gedung, pengadaan, pembukuan, penggunaan, cek kondisi dan
pemeliharaan.

Selain itu menu ini dilengkapi dengan delapan laporan atau report yaitu laporan
gedung, laporan ruangan, laporan pengadaan gedung, laporan pembukuan gedung,
laporan permintaan penggunaan, laporan cek kondisi gedung dan ruang, lpaoran
pemeliharaan gedung.

. Setup data

Menu ini berfungsi untuk membuat atau mencatat, mengubah dan menghapus data
vendor, gedung, satuan, kelompok barang, sumber dana, kategori bangunan, jenis
penghapusan dan pemberi.

Sistem Informasi Manajemen Logistik | iv



DAFTAR ISI

PENDAHULUAN ..ttt sttt sssss s s st s s s s b e i
PENGENALAN PRODUK .....coieiemeerreeeseesseeseeseesssesssessseessessssesssesssesssessssssssssssesssesssessssssssssssesssssssesssessssessesssssssssssesssessssssssesss iii
DIAFTAR IST oo seeeeeemtemeeseessessesssessseessesssssssssss s e sssees s s s8££ R R8RS SRR R R AR \%
[ PERSEDIAAN ..ttt s bbb SRR b 1
B DN 12 721 = TP 1

2. Rencana Permintaan .. s s s s s s 3

3. Rencana Pembelian. .. ——————————s 6

T T S 1<) 00 T T o PPN 9

5. PeIMINTAAN 12

L D ) U] w0 0 PPN 15

8 o= 074 = 011 - o PP 17

L TN 0 Q0] o) 0 F: U s o U= 00 PP 20

ST O3 10 3 3V .S 22
B - 0T ) - 1 o O TSP T PSPPSRSO 23

a. Rekap Biaya Pembelian Per BUlamn........ et ssessessesssssssssesssessssssesns 23

b. Laporan. ReNcana PeIMINTAA ... reeeseeseersesssessseesseessesssesssssssessssesssesssesssesssessssesssssssesssessssssssessssessessans 23

Cc. Rekap Permintaan Per Barang..... e sssssesssessssssesssssss s sssessssssssssssssssssssssnes 24

d.  Rekap DiStribusi PEr Barang.....cccereereesseeeseesesmsesseessessesssessssssssssssssssssssssssssssesssesssesssssssssssesssesssssssseens 24

LT 1 ) 1 g (o 1 PP 25

LI o) 0 1=) D30T PPN 25

8. Perencanaan Beli ... 26

h.  Rekap Beli/Terima Per Barang ... ssesssesssssssssessssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssasees 26

I STOK OPIIAIMIE. ..uceieeeereeereeeeseeeetseessesse s eees s s s s s s s s a R R R s bR e a e e 27

TR =) 47 4 =1 010 - o PPN 27

k. Rekap Distribusi Biaya Per Satuan Kerja ... eeseisseseecssessessessessssssssssessessessssssssssssssssees 28

I 08 10 1] 1 o ¥ N 28

M. Barang PerS@aIaan. ..o sesssessssesssssssessssesssssssess s st sessssssssesssssssss s sasesssesssesssseens 28

TR €= o D 1 /o) LGP 29

0. STOK PeISEAIAAMN ..ttt sses e bbb s s s s s 30

p. Stok Persediaan Per Tgl PENerimaan ... cnienreuneeseeseesetseesseeecsseessessesssesssssesssessssesssssssssssssssssssssanes 31

- Laporan DiStribusi PEr Barang.......cerieneeneessesseisessesssesse e sssssssssessssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssnes 32

r.  Rekap Distribusi Biaya Per UNit ... sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnes 33

Sistem Informasi Manajemen Logistik | v



© © N o ok W

[UnN
e

11.
12.
13.
14.

> @ o

—

—

e

o B

-

II1.
1.

SELUP BATANE ..o bbb 34
RENCANA PEMDELIAN ....cuveececreeseer s s ss s ss s s s s s ses s 36
PeNEITMAAN ... 39
Pembukuan Tanah ... ————————— 42
Pembukuan KeNdaraan ... sessssssssssssssssssssssssesssesssessssssssssssesssesssesssssssssssssssssssans 44
Pembukuan Barang LaiNmya. ... eeeeesseessesssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssesssasssssssssssssssssssans 47
33 0 1010 TP 49
L00=) 2 10} 3 T b PP 51
PeMEliNaraan ... ————————————————— 54
L 22) 40V 0 )14 0 = o PPN 56
2] 47d 0 o107 o PPN 58
L D= P 61
D723 o) /XS] =T TP 63
| 5F: o0 - | o O TSP ST OT TSP RT 64
2 FE N =N Yo V] PPN 64
Lap. Penerimaan/PemDBELian ... secsseessesssesssessssesssessssssssessesssssssssssesssesssessssssssesssessssssans 65
Rekap Terima/Beli PEr BUl@n.......iiissssssssssssssssssssssssssssssss s sssssssssssssssssssssessssssssssnss 65
Lap. PemMbUKUAN Tanah. ... secssesssssssesssessssssssesssssssssssesssssssssssesssesssessssssssessssssssssass 66
Lap. Pembukuan KeNndaraan ......eeeeecseesesssisesssessessesssesssssssssssssssessssssessssssessssssssssessessssssssnes 66
Lap. Pembukuan Barang LaiNNya ......c.cccnieicssesessssssesessssssssssessssssssssssesssesssssssssssssssssssssses 67
LaD. DISEIIDUST ASEL ... eurieeerreemreeseerseeesseessesssessseesssesssesssesssecsseesssesssesssessseesssesssasssessssssssessss e sssesssessssssssesssessssssass 67
Rekap Distribusi Per Barang ASEt........oneeenecereensesseisesssesessssssesesssesssesse s ssssssssssesssssssssssssssssssssssssnes 67
Rekap Distribusi Barang Aset Biaya Per UNIt .....oceeeeeeenessesseesseesssessesssesssesssessssssssessssessssnns 68
Daftar INVentariS RUANZAN ... cereeeesseeseesseessessseesseessessssesssesssessssesssesssesssesssessssssssssssssssesssessssssssesssessssssans 69
[00=] g 10} 3 T b P 69
Rekap Penghapusan Per Barang.......sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns 69
Tindakan Pemeliharaan Per Barang ... ssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssans 70
PENZNAPUSAN ..euceieieect ettt es et es s bR R e R AR 71
PEMEITNATAAN. ..ttt RS R R s 71
2= 1000 0] P21 0= ) o PP 72
1 LU= T PSPPSR 73
PENCATIAN NUP ...t s e 74
D EPTESIASI evuveusrereerersreseeusesseesse s s e s s e s ses s R s R R £ AR SRR R R AR R b e AR 75
GEDUN G . coueeuteuseesseessesssesssesssesssessssesssssssesssessssesssesssesssessssssss s sssessee s sssesssesssessssesssesssesssesssessssesssessssssssssasesasesssasssasssseees 76
YD 00 2D U VPP 76

Sistem Informasi Manajemen Logistik | vi



N o 1ok W N

V.

© ©®© N o 1ok W N e

-~

SIS

=] o= Vo b=V o LT 78

PEIMDUKUAIN oot bbb 80
o= Yo o0 g o o PP 82
012310 100 o b ) N 84
PeMelNaraan ... 86
F- 010 ) o) o PP 87
LaD. GEAUNG. ..ot evereeeresseesseersessessseessess s s ssss s s es s R RS R R AR bR 87
I o TR = - o LT 88
Lap. PeNgAadaan GEAUNE .......oeriereereieeeseesessesssessetssessessssssss s s ssss s ss s s s s s e s st bbb 88
Lap. PEMDUKUAN GEAUNG ....veuveeeeereeereenseesseesseesssessessseesseessesssss s ssssssssessssssssssssss s sssesssesssssssssssssesssssass 89
Lap. Permintaan PeNggUNaan ... resses s sesssssssssesssessessssssssssesssssssssssssssssessesssesssssnes 89
Lap. Cek KONAIST GEAUNE ......euueeeerreeeereeeeeseessesseessessesssesssesse s sssssessesssessssssessssss et sssssssesssssssssssssssssssssssssanes 89
Daftar Kondisi GedUng dan RUANEG......cc.cueeenmeeeneeeseesseeeseisesssesssssssssssssssssessssssssssss s sssesssessssssssessssssssssnns 90
Laporan Pemeliharaan GEAUNEG ......c.cceeerrernmeeees s seessessesssessssesssesssesssesssessssssssssssesssesssessssssssesssssssessans 90
SETUP DATA ..ottt ss bbb s s RS ERE R 91
RT3 0 s (o) PP 91
Y=L L E= T 0 =) o - VPP 93
GEAUNG ..ottt ese s ess s s es e s s s £ s R £ R E £ He AR R R AR R s AR 94
A= 11 o PP 96
KEIOMPOK BATANE .....cvuiuieecereeresseeseeseessesseessssess s s s sessesseesss s s s s s s s s bbb s e b 97
NN 0] 0 Tc) ol D o PN 99
Kategori BaNGUNAIL ... bbbt bbb 100
JENIS PENGNAPUSAN ..ottt ea s s bbb s 102
=) 00 0] o PPN 103

Sistem Informasi Manajemen Logistik | vii



I. PERSEDIAAN

SISTEM INFORMASI MANAJEMEN ASSET
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH SUKABUMI

"

Menu Utama #* Informasi Laporan »

g Persediaan =

Setup Barang

Rekap Biaya Pembelian Per Bula

Sistem Informasi Manajemen Asset power by NCI

Lap. Rencana Permintaan

Rekap Permintaan Per Barang

Sel it Dat di ASSET Web Sit —_— .
SRl R ehsie Rekap Distribusi Per barang

Untuk memahami dan menggunakanya, bacalah petunjuk penggunaan terlebih dahulu.

Distribusi
—_ 3
ﬂ ial Sistem Informasi Manajemen Asset Penerimaan
] * UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PONOROGO Perencanaan Beli
Rencana Permintaan Sisten Informasi Manajemen Asset adalah Sistem Pengelolaan dan memberikan
informasi tentang inventory dan pemanfaatan aset dan fasilitas Universitas Rekap beli/terima per barang

Muhammadiyah Ponoroge. Sistem ini diperuntukan dan digunakan pada :

Stok Opname
+  SIMAK BMN
» Unit Kerja (Fakultas & Prodi, Non Fakultas) Penghapusan

Rekap Distribusi Biaya Per Satkel

Rencana Pembelian

id

Penerimaan

Petunjuk Penggunaan

Petunjuk penggunaan Application Software. Closing

Barang Persediaan
UMPO Web site
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PONOROGO Web Site.

Kartu Stok

® @

Stok Persediaan

——Permintaan

“Stok-persedian per tgl penerimaa
Lap. Distribusi Per Bar‘ang_
Rekap Distribusi Biaya Per Unit

‘_g Aset +
Gedung +
= Setup Data +
Lizer - admin AWNeINTR | 53406 P

1. Setup Barang

SISTEM INFORMASI MANAJEMEN ASSET
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH SUKABUMI

Menu LHama “® Informasi -+ Barang Perse * <%
Kd.Barang : Mama Barang : Maks Data ;|50 s EE‘ Refresh
Kd. Kel Barang Mama Kel Barang :
\) Edit Data
Setup Barang
Kd. Kel. Barang Kelompok Barang Kd. Barang Mama Barang Satuan
— 1] 001 ATK Dooo1 Kertas HWVS F4 RN
ﬁ 2| 001 ATK DoDo02 Kertas HWVS A4 RIn
Rencana Permintaan 3| 00 ATK 00003 Odner Besar BUAH
4 001 ATK DoDD4 Spidol WEB Permanen BUAH
5 001 ATK DD00S Spidol WEB Boardmaker BlUAH
& D01 ATK 00006 Isclasi Bening Kecil BUAH
Rencana Pembelian 7| oot ATK D00O7 |solasi Bening Besar BUAH
g o ATK 00008 Lakban Hitam sedang 2 CM BUAH
m 9 001 ATK DoD0S Lakban Coklat BlUAH
Pener‘i‘maan 10 | 001 ATK 00010 Tinta Stempel Otomatis (ungu) BOTOL
11| 01 ATK Doo11 Paper Klip Mo. 3 PACK
12 | 001 ATK ooD12 Binder Kiip Kecil Mo. 111 PACK
ﬁ 13 | 001 ATH 00013 Binder Kiip Sedang No. 200 PACK
permintaan_ 14 | 001 ATK ooD14 Binder Kiip Besar Mo. 250 PACK
15 | 001 ATK ooD1S Buku Tulis Sampul Tebal BlUAH
16 | 001 ATK o016 Buku Felic Garis 1si 100 BUAH
‘_;3 Aset + 17 | 001 ATK oooM7 Map Kertas LEMBAR
Gedung + 18 | 001 ATK 00018 Snel Plastik Tusuk LEMBAR -
o Setup Data +||| I4 4 | Page 10ofs5| b B | &2 Record ke 1 - 50 dari 211
User : admin 30/Novi2016 | 5:34:57 PM
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a.

b.

Entry Setup Barang Persediaan
Untuk melakukan pengisian setup barang persediaan maka lakukan langkah-langkah
dibawah ini :

= Persediaan

1. Klik menu persediaan , pilih sub menu setup barang persediaan,

2. Kemudian klik - Edit Bata

3. Klik ! Tambah maka akan muncul form pengisian yang masih kosong, kemudian isi
form tersebut dengan data yang dibutuhkan.

- Entry Persediaan Barang ®

1 ) Tamkiah H Simpan .}_:! Simpan & Keluar | (&) Hapus Data

| kd Barang: 00217
: Kelompok Barang: | ATK w7
Mama Barang: STABILD BOSS W BIRL
1 Merk: BOSS
| Satuan Barang: | BUAH i
: ROP: 10 Harga Standar: 7000
| Anggaran Tidak R
| Terpusat:
| Status Aktif: Ya -

4. Kosongkan kolom kd barang, karena akan terisi secara otomatis setelah data
tersimpan,
5. Pilih kelompok barang , apabila kelompok barang tidak terdapat dalam daftar maka

klik I ** | untuk menambahkan kelompok barang seperti gambar dibawah ini.
Logistik-Kelompok Barang ¥
) Tambah H Simpan L‘,—_-! Simpan & Keluar
kd. kel Barang:
| Mamna Kel. Barang: |Kertas

Parent kelompok: 001 - ATE b
| Barang:

Isi semua data pada kolom yang telah disediakan dan kosongkan kolom kode
kelompok barang karena akan secara otomatis terisi setelah data tersimpan.

6. Masukkan seluruh data yang dibutuhkan pada masing-masing kolom form entry
persediaan barang.

7. Klik = &impan qeqy 8 Simpan & Keluar e menyimpan data.

Ubah Setup Barang Persediaan
Untuk mengubah data setup barang persediaan maka ikuti langkah-langkah dibawabh ini :

1. Klik menu persediaan == Persediaan , pilih sub menu setup barang persediaan,

2. Cari data yang akan diubah berdasarkan kriteria pencarian yang telah disediakan

kemudian klik ©' untuk memulai pencarian,

Informasi - Barang Perse bl

K. Barang : Mama Barang : Maks Data 1|50 B .C—" Refresh
Kd. Hel Barang Mama Kel Barang
3. Klik data yang diinginkan kemudian ' Editbata
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4. Apabila data yang diinginkan sudah muncul, maka ubah data pada kolom yang
diinginkan,

5. Klik i 5impsn eqy (! Simpan & Keluar el menyimpan data yang telah diubah.

c. Hapus Setup Barang Persediaan
Untuk menghapus data setup barang persediaan maka ikuti langkah-langkah dibawah ini:

= Persediaan

1. Kilik persediaan , pilih sub menu setup barang persediaan,

2. Cari data yang akan dihapus berdasarkan kriteria pencarian yang telah disediakan

kemudian klik < untuk memulai pencarian,

InFormasi - Barang Perse '* “®
K Barang : Mama Barang : Maks Data 1|50 » .fE‘ Refresh
K. Kel Barang Mama Kel Barang
3. Klik data yang diinginkan kemudian klik *EditPata

4, Klik # "2 yntuk menghapus data, maka data akan terhapus.

2. Rencana Permintaan

SISTEM INFORMASI MANAJEMEN ASSET
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH SUKABUMI

L -
Menu Utama « Informasi % Rencana Perr '* <«
g} Persadiaan Mo.Rencana ¢ Satuan kerja | Filh Satuan kerja... ¥ Maks. Data :| 5D he 2 Refresh
Tahun Ajaran : Semester i #| Approve
. % ) Edit Data
Setup Barang
Ne Rencana Tahun Ajaran Satuan kerja Keterangan Semester Approve
- 1| 2015.00003 201412015 UPT. P2ZB GEMAP
E 2 | 2015.00004 20142015 LPPM GEMAP
Rencana Permintaan 3 | 2015.00005 20142015 UPT. PERPUSTAKAAN GEMAP
4 | 2015.00006 201412015 WAKIL REKTOR I GEMNAP
5 | 2015.00007 201412015 BSOM GEMAP
& | 2015.00008 201412015 FIK GEMNAP
Rencana Pembelian 7 | 2015.00009 201412015 FIsIP GENAP
8 | 2015.00010 201412015 BAPKK GEMNAP
m 9 | 2015.00011 201412015 BP3DI GEMAP
Pener‘i‘maan 10 | 2015.00012 201412015 EPH GEMNAP
11 | 2015.00013 201412015 BAPK GEMAP
12 | 2015.00014 2014/2015 UPT. BAHASA GEMAP
ﬁ 13 | 2015.00015 201412015 FAl GEMAP
— Permintaan 14 | 2015.00016 2014/2015 LPIK GENAP
e 15 | 2015.00018 20142015 FKIP GEMAP
L 16 | 2015.00019 201412015 EPP GEMNAP
_-43 Aset + 17 | 2015.00020 201412015 UPT PME GEMAP
@ Gedung . 18 | 2015.00021 20142015 F. EKONOMI GEMNAP -
) Setup Data || [ 4 | Page 1of3| b M| & Record ke 1 - 50 dari 107
User : admin 30/Nov/2016 | 5:36:36 PM

a. Entry Rencana Permintaan Barang
Untuk melakukan pengisian rencana permintaan barang maka lakukan langkah-langkah
dibawah ini :

= Persediaan

1. Klik menu persediaan , pilih sub menu rencana permintaan,

2. Kemudian klik -+ Editbata
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Klik « Tambah maka akan muncul form pengisian yang masih kosong, kemudian isi
form tersebut dengan data yang dibutuhkan seperti dibawah ini,

™ Rencana Permintaan Barang *

) Tambah H Simpan .‘z! Simpan & Keluar | () Hapus Data = Approve

Mo, Rencana

Permintaan:

Unit Kerja: 012 - Biro Akademik (BA) w7
Tahun: 2015 Approve :

Detail Rencana

) Tambah Bariz | (@) Hapus Baris

Kd. Barang Mama Barang Satuan GTY Mirts QTY Realisasi
1 00220 'STAEIILO BOSE W ORANGE 'EIUAH 30
2 00208 'SPIDOL PERMAMEN BESAR BIRU () 'EIUAH 15
r r

3

Kosongkan kolom nomor rencana permintaan, karena akan terisi secara otomatis
setelah data tersimpan,
Pilih unit kerjadan masukkan tahun pada kolom yang telah disediakan.

Isi detail rencana permintaan barang dengan cara klik ‘« Tambah Baris kemydian klik
dua kali lalu tekan enterpada kolom kode barang maka akan muncul lookup barang
seperti dibawah ini,

&~ Lookup Barang *
[ Kd. Barang : Mama Barang .@'—'Refresh

Kd. Barang Mama Barang

1 o001 KAMPER JUMBO
2 00217 STABILO BOSS W BIRU
300218 TIMT & EPSOR AKEMC YELLOW
400219 STABILC BOSE Wy KUNING
5 00zz20 STABILO BOSS W ORANGE
E 00221 STABILD BOSS WY PINK
700222 STAPLER BESAR ( HD 50 ) JOYKO
00213 SPIDOLWHITEBOARD HIJAL (BG)
9 00214 SPIDOLWHITEBOARD HITAM (BG)
10 00215 SPIDOL WHITEBOARD MERAH (BG)
1 00216 SPON AR
12 00207 KERANJANG FILE
13 00208 SPIDOL PERMANEN BESAR BIRU () -

Ok

Klik kode barang yang diinginkan kemudian tekan OK, maka akan secara otomatis
table detail rencana permintaan barang akan terisi seperti dibawah ini,

Detail Rencana

) Tambah Bariz | () Hapus Baris

Kd. Barang Mama Barang Satuan QT Minta QATY Realisasi
1 00220 "STABILO BOSS W ORANGE "BUAH 30
2 00208 ’SPIDOL PERMANEN BESAR BIRU () 'EIUAH 15

Masukkan satuan, quantity permintaan dan quantity realisasi pada kolom yang telah
disediakan,

. i I o .
Klik G Simpan gpqy G Simpan & keluar (0 menyimpan data.
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b. Ubah Rencana Permintaan Barang
Untuk mengubah data rencana permintaan barang maka ikuti langkah-langkah dibawah
ini:

: : Persediaan . :
1. Klik menu persediaan = “&¢ , pilih sub menu rencana permintaan,

Cari data yang akan diubah berdasarkan kriteria pencarian yang telah disediakan
kemudian klik &' untuk memulai pencarian,
Infatrnasi = Rencana Perr «
Mo.Rencana Unit Kerja  : Filik Unit Kerja... R Maks. Data @ S0 Ea .-:;\—‘Refresh

Tahun : Approve

3. Klik data yang diinginkan kemudian ** Editbata

4. Apabila data yang diinginkan sudah muncul, maka ubah data pada kolom yang
diinginkan,

5. Klik i Simpan geqy b Simpan & Keluar |y menyimpan data yang telah diubah.

c. Approve Rencana Permintaan Barang
Untuk menghapus data rencana permintaan barang maka ikuti langkah-langkah dibawah
ini:

1. Klik persediaan &* Persediaan , pilih sub menu rencana permintaan,

2. Cari data yang akan dihapus berdasarkan kriteria pencarian yang telah disediakan
kemudian klik & untuk memulai pencarian,
Informasi % Rencana Perr «

Mo.Rencana Unit Kerja — : Pilib Unit Kerja... v Maks. Data © 50 hd o Refresh

Tabwn : Approve

3. Klik data yang diinginkan kemudian klik “#®PRf@¥& yntuk menyetujui atau approve
permintaan barang.

d. Hapus Rencana Permintaan Barang
Untuk menghapus data rencana permintaan barang maka ikuti langkah-langkah dibawah
ini:

4. Klik persediaan &% Persediaan , pilih sub menu rencana permintaan,

5. Cari data yang akan dihapus berdasarkan kriteria pencarian yang telah disediakan

kemudian klik = untuk memulai pencarian,
Informasi 2 Rencana Perr hal
Mo.Rencana Unit Kerjia  : Pilik Unit Kerja... R Maks. Data : S0 R C—‘ Refresh

Tahun : Approve

6. Klik data yang diinginkan kemudian klik *» Editbata

7. Klik = "= yntuk menghapus data, maka data akan terhapus.
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3. Rencana Pembelian

SISTEM INFORMASI MANAJEMEN ASSET
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH SUKABUMI

-
Menu Utama L Informasi * Perencanaan * i
Tgl Perencanaan :| 30/Movi2015 | Mo Perencanaan Maks. Data ;|50 hd .:E—" Refresh
sid : 30movi201s |3 Sumber Dana | Pilih sumber d 7
\ ) Edit Data
Setup Barang
No. Rencana Tgl. Rencana Sumber dana Tahun anggaran
- 1| 2016.00007 30Mow/2015 UMNIVERSITAS 2015
ﬁ 2 | 2016.00008 02/Dec/2015 UNIMERSITAS 2015
Rencana Permintaan 3 | 2016.00008 11/Dec/2015 UMNIVERSITAS 2015
4 | 2016.00010 21/Dec/2015 UNIVERSITAS 2015
5 | 2016.00011 21/Dec/2015 UMNIVERSITAS 2015
& | 2016.00012 31/Dec/2015 UNIMERSITAS 2015
Rencana Pembelian 7| 2016.00013 04/Jan/2016 UNIVERSITAS 2015
8 | 2016.00014 D&Nan/2016 UNIVERSITAS 2015
m 9 | 2016.00015 120an2018 UMNIVERSITAS 2015
Pener‘i‘maan 10 | 2016.00016 181an/2016 UNIMERSITAS 2015
11 | 2016.00017 23an/2016 UMNIVERSITAS 2015
12 | 2016.00018 30Nan/2016 UNIVERSITAS 2015
ﬁ 13 | 2016.00019 D6/Fev2016 UNPMERSITAS 2015
S permintaan_ 14 | 2016.00020 12/Feb/2016 UNIVERSITAS 2015
e 15 | 2016.00021 20/Febi2016 UMNIVERSITAS 2015
16 | 2016.00022 26/Feb/2016 UNIVERSITAS 2015
_g Asst + 17 | 2016.00023 11/Mar/2016 UNIMERSITAS 2015
@ Gedung +
= Setup Data + 4 4 | Page 1 of 1 L | rs—" Record ke 1 - 17 dari 17
ll=ar - admin AUMAMAIME | 5-27-NG P

a. Entry Rencana Pembelian Barang
Untuk melakukan pengisian rencana pembelian barang maka lakukan langkah-langkah
dibawah ini :

=) Persediaan

1. Klik menu persediaan , pilih sub menu rencana permbelian,

2. Kemudian klik *Editbata

3. Klik = T2mkah maka akan muncul form pengisian yang masih kosong, kemudian isi
form tersebut dengan data yang dibutuhkan seperti dibawah ini,

I Logistik - Entry Daftar Perencanaan Beli Logistik Persediaan 2%
| () Tambah lﬂ Simpan k_-' Simpan & Keluar @ Hapus Data = | Cetak
Mo, Perencanaan: | 2014.597 Tahun Anggaran: | 2014
Tal. Perencanaan: |05/Mov/2014 | Keterangan: OKTOBER
: Surnber Dana: unit v
|

||| Daftar Perencanaan Beli Logistik Persediaan

(&) Tambah Baris @ Hapus Baris
Kd Barang Mama Barang Satuan QTY Mama Merk Status Beli Harga Satuan Sub Total
100217 STABILO BOSS .. BUSH 4 BOSS YA, 7.000 280
2 00219 STABILO BOSS ... BUAH S| BOSS WA ¥.000 210
3 00Zz20 STABILO BOSS ... BUAH 2 BOSE YA 7.000 140
4 00221 STABILO BOSS ... BUAH ) BOSS YA 7.000 350
5 00213 SPDOLWHITER...  BUAH a3 SRR YA 5500 2915
6 00214 SPIDOLWHITER... BUAH 7 SMCHAAR WA 5.500 4235
7oo021s SPDOLWHITER...  BUAH 35 SRR YA 5500 1925
g 00212 SPDOLWHITER...  BUAH 75 SN LR YA 5500 42907
|
i Total: 7.802.473
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4. Kosongkan kolom nomor perencanaan, karena akan terisi secara otomatis setelah
data tersimpan,
5. Masukkan tanggal dan sumber dana, apabila sumber dana tidak terdapat dalam

daftar maka klik | ** | kemudian isi data dengan cara kosongkan id dana karena akan
secaraotomatis terisi ketika data tersimpan dan masukkan nama sumber dana seperti
gambar dibawabh ini,

Sumber Dana *

) Tambah H Simpan |'Z..I. Simpan & Keluar

10 Dana:

Sumber Dana: Unit

6. Isi daftarperencanaan beli logistic persediaan dengan cara klik ‘! Tamhah Baris
kemudian klik dua kali lalu tekan enterpada kolom kode barang maka akan muncul
lookup barang seperti dibawah ini,

§= Lookup Barang »
[ Kd. Barang : MNarma Barang C—' Refresh

K. Barang Matna Barang

1 o001 KAMPER JUMBO
20027 STABILC BOSE W BIRU
3 o028 TIMT& EPSOM AKEMC YELLOWY
400219 STABILC BOSE Wy KUNING
5 00zz20 STABILO BOSS W ORANGE
B 00221 STABILO BOSS WY PINK
70022z STAPLER BESAR [ HD 50 ) JOYKO
00213 SPIDOLWHITEBOARD HIJAL (BG)
9 00214 SPIDOLWHITEBOARD HITAM (BG)
100 00215 SPIDOL WHITEBOARD MERAH (BIG)
11 00216 SPON AR
12 00207 KERANJANG FILE
13 00208 SPIDOL PERMAREN BESAR BIRL () -

Ck

7. Klik kode barang yang diinginkan kemudian tekan OK, maka akan secara otomatis
beberapa data pada table daftar perencanaan beli logistic persediaan akan terisi lalu
masukkan data pada kolom-kolom yang masih kosong, kolomsub total dan total akan
terisi secara otomatis sesuai dengan data yang dimasukkan.

Daftar Perencanaan Beli Logistik Persediaan

& Tambah Bariz | (&) Hapus Baris

K Barang Matna Barang Satuan QT Mama Merk Status Beli Harga Satuan Sub Total
T0n7 STABILO BOSS .. BUAH 4 BOSS WA 7.000 250
| 2 0014 STABILO BOSS .. BUAH 3 BOSS WA 7.000 210
3 oo0z2z20 STABILOD BOSE .. BUAH 2 BOSE A 7.000 14.0
400z STABILO BOSS .. BUAH 5 BOSS WA 7.000 350
5 00213 SPIDOLWHITER.. BUAH 53 SMCARAN WA 5.500 2915
l G 00214 SPIDOLWHITER.. BUAH v SO R 5.500 423.5
‘ T o00s SPIDOLWHITER.. BUAH 35 SMCARAN WA 5.500 1925
| g ooz SPIDOLWHITER.. BUAH T8 SMCARAN WA 5500 42907
|
i Total: 7.802.473

. i I < .
8. Klik = 8impan geay el Simpan & Keluar vk menyimpan data.

b. Ubah Rencana Pembelian Barang
Untuk mengubah data rencana pembelian barang maka ikuti langkah-langkah dibawah
ini:
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=) Persediaan

1. Klik menu persediaan , pilih sub menu rencana pembelian,
2. Cari data yang akan diubah berdasarkan kriteria pencarian yang telah disediakan
kemudian klik &' untuk memulai pencarian,
Informasi “ Perencanaan
Tyl Perencanssn @ 1302014 9 Mo Perencansan Maks. Data 1|50 ™ .::—" Refresh
=1l LR R TA N Tk B £ Simber Mans <1 Bilik =mbar dane w

3. Klik data yang diinginkan kemudian ! Editbata

4. Apabila data yang diinginkan sudah muncul, maka ubah data pada kolom yang
diinginkan,

5. Klik i 5impsn aeqy (! Simpan & Keluar el menyimpan data yang telah diubah.

Hapus Rencana Pembelian Barang
Untuk menghapus data rencana pembelian barang maka ikuti langkah-langkah dibawah
ini:

1. Klik persediaan “&* Persediaan , pilih sub menu rencana pembelian,

Cari data yang akan dihapus berdasarkan kriteria pencarian yang telah disediakan

kemudian klik &' untuk memulai pencarian,

Informasi “ Perencanaan
Tyl Perencanssn @ 1302014 9 Mo Perencansan Maks. Data 1|50 e ::—" Refresh
Y Sl Rinliant s E Simker Mana | Bilil =1 #mber dane w

3. Klik data yang diinginkan kemudian klik *°EditPata

4. Klik = "2 yntuk menghapus data, maka data akan terhapus.
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4, Penerimaan

SISTEM INFORMASI MANAJEMEN ASSET

*

} UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH SUKABUMI

® 4

Informasi '.; Penerimaan '* had
Tgl. Penerimaan | 30/Movi2015 | Sumber Dana :| Pilih sumber dana... | ™ Maks. Data ;|50 b EE‘ Refresh
sid : 30movi201s |3 Mo Penerimaan - ¥| Approve
% ) Edit Data
Rencana Permintaan No. Terima Tgl. Terima Sumber dana Tahun anggaran Approve
1| 2016.00011 0Mov/2015 UNINERSITAS 2015
2| 2016.00012 02/Dec/2015 UNIVERSITAS 2015
. 3| 2016 3 {Dec/2015 VERSITAS 2015
TErTE Fam e 3 | 2016.00013 11/Dec/2015 UNIMNERSITAS 2015
4 | 2016.00014 21/Deci2015 UNINERSITAS 2015
5| 2016.00015 21/Dec/2015 UNIMNERSITAS 2015
m 6 | 2016.00016 31/Dec/2015 UNIVERSITAS 2015
Penerimaan 7| 2016.00017 04/Jan2016 UNIMNERSITAS 2015
8 | 2016.00018 D5/Jan/20186 UNINERSITAS 2015
- 9 | 2016.00019 120an2016 UNIMNERSITAS 2015
“ 10| 2016.00020 18/an2016 UNIVERSITAS 2015
Permintaan 11 | 2016 00021 23/Jan/2016 UNIVERSITAS 2018
12 | 2016.00022 30/ an/2016 UNIVERSITAS 2015
’-: 13 | 2016.00023 D8/Feb/2016 UNIMNERSITAS 2015
s - 14 | 2016.00024 12/IFe/2016 UNINERSITAS 2015 v
Distribusi—
15 | 2016.00025 20/Feb/2018 UNIMNERSITAS 2015
16 | 2016.00026 26/Feb/2016 UNIVERSITAS 2015
3 Aset +
Gedung +
) Setup Data 4= 4 4 | Page 1 of 1 L | ,:E‘ Record ke 1 - 16 dari 16
User : admin 3WNov/2016 | 5:40:33 PM

a. Entry Penerimaan Barang
Untuk melakukan pengisian penerimaan barang maka lakukan langkah-langkah dibawah
ini:

=) Persediaan

1. Klik menu persediaan , pilih sub menu rencana penerimaan,

2. Kemudian klik - EditPata

3. Klik = T2mkah maka akan muncul form pengisian yang masih kosong, kemudian isi
form tersebut dengan data yang dibutuhkan seperti dibawah ini,

5= Logistik - Entry Daftar Penerimaan >

@ Tambah | ml Simpan | el simpan & Keuar | Ly Approve | @ Hapus Data

Mo, Penerimaan: Tahun Anggaran: | 2015
Tgl. Penerimaan: | 23jaugf2015 = wendor: 2l ]
Sumber Dana: > \_J Keterangan:

| Mo, PO: [

| Tal. PO 23/Aug/2015 (|

Daftar Penerimaan
@D Tamkah Baris | &) Hapus Baris

Hd Barang Mama Barang Satuan QTY Mama herk Harga Satuan Total

Total: o

4. Kosongkan kolom nomor penerimaan, karena akan terisi secara otomatis setelah data
tersimpan,
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5. Masukkan tanggal dan sumber dana, apabila sumber dana tidak terdapat dalam

daftar maka klik | ** | kemudian isi data dengan cara kosongkan id dana karena akan
secaraotomatis terisi ketika data tersimpan dan masukkan nama sumber dana seperti
gambar dibawabh ini,

Sumber Dana *

&) Tambah H Simpan .i-! Simpan & Keluar

ID Dana:

Surnber Dana: Unit

6. Masukkan tanggal dan nomor PO, nomor PO diisi dengan cara klik | 'maka akan
muncul lookup rencana pembelian, pilih nomor rencana PO kemudian klik OK,

&= Lookup Rencana Pembelian *x

I Mo. Rencan/fo Sumber Dana Tancigal Keterangan
1 201500757 Sumbangan 138 uni201 5 keterangan
2 201500755 Institut 20fJuni201 S
3 2015753 unit 2T Mayi2015 Cobsan

7. Masukkan tahun anggaran, vendor dan keterangan pada masing-masing kolom yang

telah disediakan. Apabila nama vendor tidak terdapat dalam daftar maka klik
maka akan muncul form logistic-vendor seperti dibawah ini. Isi form dengan data

yang diinginkan kemudian klik el Simpan 545, I8 Simpan & Keluar

data vendor.

Logistik-¥endor *

untuk menyimpan

&) Tamkah H Simpan .}_:! Simpan & Keluar

Wendor 10

Wendor:
Contact Person:
| Alarnat:
Kota: Kode Pos:
Megara:
Telpon: Fax:

8. Isi daftarpenerimaan dengan cara klik ‘& TambahBaris wemydian klik dua kali lalu
tekan enter pada kolom kode barang maka akan muncul lookup barang seperti
dibawah ini,
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&= Lookup Barang *®
[ Kd. Barang : Mama Barang .::—‘ Refresh

Kd. Barang Mama Barang

1 o001 KAMPER JUMBO
20027 STABILC BOSE W BIRU
3 o021g TINT2 EPSOM AKEMC YELLOWY
400219 STABILC BOSE Wy KUNING
5 00zz20 STABILO BOSS W ORANGE
B 00221 STABILD BOSS WY PINK
700222 STAPLER BESAR ( HD 50 ) JOYKO
00213 SPIDOLWHITEBOARD HIJAL (BG)
9 00214 SPIDOLWHITEBOARD HITAM (BG)
10 00215 SPIDOL WHITEBOARD MERAH (BIG)
1 00216 SPON AR
12 00207 KERANJANG FILE
13 00208 SPIDOL PERMAREN BESAR BIRL () -

Ck

9. Klik kode barang yang diinginkan kemudian tekan OK, maka akan secara otomatis
beberapa data pada table daftar penerimaan akan terisi lalu masukkan data pada
kolom-kolom yang masih kosong, total akan terisi secara otomatis sesuai dengan data
yang dimasukkan.

Daftar Penerimaan
() Tambah Baris | & Hapus Baris

Kol Barang Mama Barang Satuan (=1 Marma herk Harga Satuan Total

Total: o

10. Klik = 8impan qeqy 8 Simpan & Keluat ) he i menyimpan data.

b. Ubah Penerimaan Barang
Untuk mengubah data penerimaan barang maka ikuti langkah-langkah dibawah ini:

=) Persediaan

1. Klik menu persediaan , pilih sub menu penerimaan,

2. Cari data yang akan diubah berdasarkan kriteria pencarian yang telah disediakan

kemudian klik &' untuk memulai pencarian,

Informasi .:; Penerimaan
Tgl. Penerimaan o 1340ul2014 9 Sumber Dana ;| Pilib sumber dana. .. B Maks. Data 2|50 B .:—" Refresh
=id D ASMu201 S i Mo Penerimaan : Approve
; RS ; Edit [»ata
3. Klik data yang diinginkan kemudian ** ,

4. Apabila data yang diinginkan sudah muncul, maka ubah data pada kolom yang
diinginkan,

5. Klik ESimpan yep Il Simpan & Keluar e menyimpan data yang telah diubah.

c. Approve Penerimaan
Untuk menghapus data penerimaan barang maka ikuti langkah-langkah dibawah ini:
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5.

=

Klik persediaan = “&* Persediaan , pilih sub menu penerimaan,

Cari data yang akan dihapus berdasarkan kriteria pencarian yang telah disediakan
kemudian klik &' untuk memulai pencarian,

: -— .
Informasi ig Penerimaan =

Tgl. Penerimaan o 1340ul2014 | Sumber Dana ;| Pilih sumber dana... bt Maks. Data 11a0 w .f\}" Refresh

=fd D G201 3 Mo Penerimaan

Approy e

\_; Edit [rata

)

Klik data yang diinginkan kemudian klik

Klik =##PRIO¥E yntuk menyetujui atau approve penerimaan barang.

Hapus Penerimaan

Untuk menghapus data penerimaan barang maka ikuti langkah-langkah dibawah ini:

1.

: : Persediaan s .
Klik persediaan = &* , pilih sub menu penerimaan,
Cari data yang akan dihapus berdasarkan kriteria pencarian yang telah disediakan
kemudian klik < untuk memulai pencarian,
Informasi ';;Penerimaan %
Tgl. Penetimzan 130uli2014 3 Sumber Dana ;| Pilih zumber dana... bt Maks. Data 1|50 b @Refresh
s F BEIATR B B A Mo Penetimasan Approve
Klik data yang diinginkan kemudian klik *EditPata
Klik * "2P¥ yntuk menghapus data, maka data akan terhapus.
Permintaan

SISTEM INFORMASI MANAJEMEN ASSET
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH SUKABUMI

e o

Informasi ™ Permintaan * ki3
Tgl. Permintaan :| 30/Mow/2015 B Mo. Permintaan Maks Data | 50 e @Refresh
sid o A0MNoviZ01E | Satuan kerja : . +| APP Satker Status =
% ) Edit Data
Rencana Permintaan Neo. Permintaan Tgl. Permintaan Satuan kerja Keterangan APP Satker Status
1| 2016.00867 21May /2016 BPH PERMINTAAN
2 | 2016.00869 21May /2016 BAPKK PERMINTAAN
Rencana Pembelian
Penerimaan
Permintaan
P
~ Distribusi—
|72 Aset +
@ Gedung +
g Setup Data + 4 4 | Page 1of1| b M | 2 Record ke 1-2dari2
User : admin

3WNov/2016 | 5:41:18 PM
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a. Entry Permintaan Barang
Untuk melakukan pengisian permintaan barang maka lakukan langkah-langkah dibawah
ini:

=) Persediaan

1. Klik menu persediaan , pilih sub menu permintaan,

2. Kemudian klik - Edit Bata

3. Klik ' Tambah maka akan muncul form pengisian yang masih kosong, kemudian isi
form tersebut dengan data yang dibutuhkan seperti dibawah ini,

7 Logistik - Daftar Permintaan x|}
‘ (&3 Tambah H Simpan u"_'.! Simpan & Keluar | | g Approve Satker @) Hapus Data = Approve KU | 3§ Tolak KU
I
I No. Permintzan: Unit:
‘ Tal. Permintaan: | 21/May/2016 E ket. App/Tolak:
| Status:
Ket. Minta:

Daftar Permintaan

(&3 Tambah Baris @) Hapus Baris

Kd. Barang Mama Barang Satuan QT Minta QTY Rencana Minta QT Distribusi
Kertas HVS A4 Rim 1 4 o
Air Minum Gelas ous 1 1 o
| Air Minum Galon GALON 1 & o

4. Kosongkan kolom nomor permintaan, karena akan terisi secara otomatis setelah data
tersimpan,

5. Kosongkan kolom status, acc anggaran, anggaran dan sisa anggaran,

6. Masukkan keterangan minta, unit, dan akun anggaran pada kolom yang telah
disediakan,

7. lsi table daftar permintaan dengan cara klik «/TambahBaris kemudian klik dua kali
kemudian tekan enter pada kolom kode barang, maka akan muncul lookup barang
setelah itu pilih barang yang diinginkan dengan cara klik baris data kemudian klik OK.

Daftar Permintaan

(¢d) Tambah Baris @) Hapus Baris

| Kd. Barang Mama Barang Satuan QTY Minta QTY Rencana Minta QT Distribusi
Kertas HVS A4 RIM 1 4 o
Air Minum Gelas Dus 1 [:] V]

| Air Minum Galon GALON 1 & o

8. Masukkan satuan,quantity minta dan quantity realisasi pada kolom yang telah
disediakan,

9. Klik (& Hapus Baris untuk menghapus baris data,

10. Klik = Simpan oy, ! Simpan & Keluar untuk menyimpan data.
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Ubah Permintaan Barang
Untuk mengubah data permintaan barang maka ikuti langkah-langkah dibawabh ini:

1. Klik menu persediaan = &¢ Persediaan , pilih sub menu permintaan,

Cari data yang akan diubah berdasarkan kriteria pencarian yang telah disediakan

kemudian klik & untuk memulai pencarian,

Informasi * Permintaan “
Tgl. Permintaan :| 30/Mov/2015 i Mo. Permintaan : Maks Data 2|50 g .:_-;‘ Refresh
sid ;| 30iNovI2016 3 Satuan kerja ¢ v #| APP Satker Status P
3. Klik data yang diinginkan kemudian ' Editbata
4. Apabila data yang diinginkan sudah muncul, maka ubah data pada kolom yang
diinginkan,

5. Klik s 8impan geqy [ Simpan & Keluar menyimpan data yang telah diubah.

Approve Permintaan Barang
Untuk menghapus data permintaan barang maka ikuti langkah-langkah dibawabh ini:

1. Klik persediaan “&* Persediaan , pilih sub menu permintaan,

2. Cari data yang akan dihapus berdasarkan kriteria pencarian yang telah disediakan

kemudian klik &' untuk memulai pencarian,

Infermasi * Permintaan «
Tgl. Permintaan :| 20/Movi2015 i Mo. Permintaan Maks Data /S0 |V i Refresh
s/d :| 30Movi2018 H Satuan kerja : R #| APP Satker Status S|P
3. Klik data yang diinginkan kemudian klik = Editbata

4. Klik "=&PRIO¥E yntuk menyetujui atau approve permintaan barang.

Hapus Permintaan
Untuk menghapus data permintaan barang maka ikuti langkah-langkah dibawabh ini:

1. Klik persediaan “&* Persediaan , pilih sub menu permintaan,

Cari data yang akan dihapus berdasarkan kriteria pencarian yang telah disediakan

kemudian klik © untuk memulai pencarian,
Informasi = Permintaan hd
Tgl. Permintaan :| 30/Mov/2015 B Mo. Permintaan : Maks Data [ 50 |4 .G‘ Refresh
sid 1| I0Movi2016 3 Satuan kerja z = +| APP Satker Status *|P
3. Klik data yang diinginkan kemudian klik ** Editbata

4. Klik # "2 yntuk menghapus data, maka data akan terhapus.
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6. Distribusi

SISTEM INFORMASI MANAJEMEN ASSET
} UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH SUKABUMI

E ar
Informasi % Distribusi % hal
Tgl Distribusi: | 30/Movi2015 B No Distribusi ,,-g—" Refresh
sid 0Movi2016 |3 Maks. Data : 50 v ¢ Approve
) \ ) Edit Data
Rencana Permintaan
No. Distribusi Tgl. Distribusi Keterangan Status
1 2016.00198 30Nov/2015 FlsIP Sudsh di Distribusi
2| 2016.00676 30MNov/2015 F. EKONOMI Sudsh di Distribusi
Rencana Pembelian 3 2016.00004 01/Dec/2015 FIK Sudsh di Distribusi
4| 2016.00293 01/Dec/2015 BPP Sudsh di Distribusi
5| 2016.00333 D1/Dec/2015 BAPKK Sudsh di Distribusi
E 6| 2016.00389 01/Dec/2015 LPPM Sudah di Distribusi
Penerimaan 7 2016.00586 01/Dec/2015 UPT. PERPUSTAKAAN Sudsah di Distribusi
8 | 2016.00169 02/Dec/2015 UPT. BAHASA Sudsh di Distribusi
— 9 | 2016.00445 02/Dec/2015 BSDM Sudsh di Distribusi
Penﬁaan 10 | 2016.00554 02/Dec/2015 LPIK Sudah di Distribusi
11 | 2016.00644 02/Dec/2015 FKIP Sudsh di Distribusi
12| 2016.00677 02/Dec/2015 F. EKONOMI Sudsh di Distribusi
ﬁ 13 | 2016.00033 03/Dec/2015 diterimakan Sudah di Distribusi
S Dierribusi— 14 | 2016.00447 03/Dec/2015 BSDM Sudsh di Distribusi
) 15 | 2016.00678 03/Dec/2015 F. EKONOMI Sudsh di Distribusi
16 | 2016.00705 03/Dec/2015 Wakil Rektor 11 Sudsh di Distribusi
[ Asst *I1| 17 | 2016.00085 04/Dec/2015 FIK Sudsh di Distribusi
[ Gedung +/|| 18| 2016.003%0 D4/Dec/2015 LPPM Sudsh di Distribusi h
) Setup Data +||| 14 4 | Page 1ofa| b b | & Record ke 1 - 50 dari 440
User : admin 30/MNov/2016 | 5:43:48 PM

a. Entry Distribusi
Untuk melakukan pengisian distribusi maka lakukan langkah-langkah dibawabh ini :

) Persediaan

1. Klik menu persediaan , pilih sub menu distribusi,

2. Kemudian klik - EditBata

3. Klik ! Tambkah maka akan muncul form pengisian yang masih kosong, kemudian isi
form tersebut dengan data yang dibutuhkan seperti dibawah ini,

'>'x\ Logistik - Daftar Distribusi * 1
| @Tﬁmbah H Simpan k_-l Simpan & Keluar | | g Approve @ Hapus Data 2| Cetak
l
‘ No. Distribusi: Keterangan: FISIP
] Tal. Distribusi: | 30/Now/2015 |
Status:
Daftar Distribusi

|
(&) Tambah Baris | (@ Hapus Baris

Satuan kerja Mo. Permintaan Kd. Barang Mama Barang Satuan Qty Minta QT Dist Harga
1 FISIP 2016.00012 00053 Air Minum Gelas ous 2 2 26000
2| FISIP 2016.00012 00816 Tisu Refile Besar  BUAH 2 2 8750
|
4. Kosongkan kolom nomor distribusi karena akan secara otomatis terisi pada saat data
tersimpan,

5. Masukkan tanggal distribusi dan keterangan pada kolom yang telah disediakan,
6. Kosongkan kolom status karena kan terisi apabila data sudah disetujui,
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7. Isi table daftardistribusi dengan cara klik ‘/TambahBaris kemydian klik dua kali
kemudian tekan enter pada kolom unit kerja, maka akan muncul lookup bbarang
permintaan setelah itu pilih unit yang diinginkan dengan cara klik baris data
kemudian klik OK.

3.« Lool.mp Baral;g Permintaan X
Satuan kerja ;| Filih Satuan kerja hd Mama Barang .3:' Refresh
Unit Mo. Minta Kd. Barang Mama Barang Oty
1 [ Fisip Air Minum Gelas 2
2 |:| PASCA SARJAMA Air Minum Gelas 2
3 [0 UPT. PERPUSTAKAAN Amplop Kop Satker 1
4| @ FIK Amplop Kop Satker 3
5 |:| UPT. PERPLSTAKAAN Amplop Tanggung Paperline 1
6 [0 BAPKK Binder Klip Besar No. 260 1
T D FKIP Binder Klip Kecil Mo. 111 2
8 |:| BAPKK Binder Klip Sedang Mo. 200 1
] |:| PASCA SARJAMA Bolpiont Cair/Gel Biru 1
10 |:| UPT. PERPLISTAKAAN Gunting Sedang 2
D UPT. PERPUSTAKAAN Kertas HVS A4 1
12 [O] UPT PMB Kertas HWVS A4 4 -
Page 1 ef1 .3:' Record ke 1 - 27 dari 27
Select All Ok

8. Masukkan data yang diinginkan pada masing-masing kolom yang telah disediakan,
l Daftar Distribusi
! (&) Tambah Baris -@Hspus Baris

Satuan kerja Mo. Permintaan Kd. Barang Mama Barang Satuan Qty Minta QT Dist
1 FISIP o Air Minum Gelas ous 2 2
2| FISIP Tisu Refile Besar  BUAH 2 2 8750

9. Klik & Hapus Baris npyk menghapus baris data,

10. Klik = Simpan ey, e Simpan & Keluar e menyimpan data.

Ubah Distribusi

Untuk mengubah data distribusi maka ikuti langkah-langkah dibawah ini:

: : Persediaan o e

1. Klik menu persediaan = , pilih sub menu distribusi,

2. Cari data yang akan diubah berdasarkan kriteria pencarian yang telah disediakan
kemudian klik &' untuk memulai pencarian,

Informasi % Distribusi % bl
Tgl Distribusi:| 30/Mov/2015 & Mo Distribusi: e—" Refresh
s/d IWMNowi2016 |3 Maks. Data : SO i ¥| Approve

3. Klik data yang diinginkan kemudian ' Editbata

4. Apabila data yang diinginkan sudah muncul, maka ubah data pada kolom yang
diinginkan,

5. Klik ESimpan yep bt Simpan & Keluar e menyimpan data yang telah diubah.
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c. Approve Distribusi
Untuk menghapus data distribusi maka ikuti langkah-langkah dibawabh ini:

1. Klik persediaan = Persediaan , pilih sub menu distribusi,

Cari data yang akan dihapus berdasarkan kriteria pencarian yang telah disediakan

kemudian klik & untuk memulai pencarian,

Informasi = Distribusi %
Tgl Distribusi:| 30/Mov/2015 ] Mo Distribusi: @—"Refresh
sid IMNowi2016 [ Maks. Data : S0 i ¥| Approve

3. Klik data yang diinginkan kemudian klik = EditPata

4, Klik =&PRIO¥E yntuk menyetujui atau approve distribusi.

d. Hapus Distribusi
Untuk menghapus data distribusi maka ikuti langkah-langkah dibawabh ini:

1. Klik persediaan &* Persediaan , pilih sub menu distribusi,
Cari data yang akan dihapus berdasarkan kriteria pencarian yang telah disediakan

kemudian klik &' untuk memulai pencarian,

Informasi % Distribusi *
Tgl Distribusi: | 30/Movi2015 | Mo Distribusi: @"Refresh
s/d 3omovi2016 |3 Maks. Data : 50 > 7| Approve
3. Klik data yang diinginkan kemudian klik ' EditPata

4. Klik #H2P= yntuk menghapus data, maka data akan terhapus.

SISTEM INFORMASI MANAJEMEN ASSET
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH SUKABUMI

-

<

€ Informasi s Penghapusan '#
Tgl Hapus :| D1AJuli2014 (| MNo. Hapus - Maks. Data :| 50 A 2 Refresh
-
m sid | 3WMNov/2D16 k| Jenis Disposal ;| Pilh Jenis Peng | ™ Approve
Penerimaan §) Edit Data
MNeo. Hapus Tgl. Hapus Jenis Disposal Keterangan Approve
ﬁ‘ 1| 2016.00001 30/Mov/2018 Hilang barang hilang =
Permintaan
—
Distribusi
Penghapusan
Stok Opname
-
[ER Aset +
[E Gedung +
) Setup Data + Page 1lof1| b bl | & Record ke 1- 1 dari 1
User : admin 3VMow/2D16 | 5:49:05 PM
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a. Entry Penghapusan
Untuk melakukan pengisian penghapusan barang maka lakukan langkah-langkah
dibawah ini :

1.
2.

=) Persediaan

Klik menu persediaan , pilih sub menu penghapusan,

Kemudian klik - Editlata

Klik & Tambah maka akan muncul form pengisian yang masih kosong, kemudian isi
form tersebut dengan data yang dibutuhkan seperti dibawabh ini,

st Logistik - Entry Daftar Penghapusan *

(&) Tambah HSin‘pan ﬂSin‘pan&Kelusr = Approve -@Hapustts

No. Hapus: Jenis Disposal: Hilang R
Tal. Hapus: 30/Mov/2016 9 Keterangan: barang hilang

MNo. BA: 32134534

Tagl. BA: 30/MNov/2016 i

Daftar Penghapusan

(&) Tambah Baris .59 Hapus Baris

Kd. Barang Mama Barang Satuan QTY STOK QTY PENGHAPUSAN
1| 00001 Kertas HVS F4 RIM 48 43

Kosongkan kolom nomor hapus karena akan secara otomatis terisi pada saat data
tersimpan,

Masukkan tanggal hapus, nomor berita acara, tanggal berita acara,jenis disposal dan
keterangan disposal pada kolom yang telah disediakan,

Isi table daftar penghapusan dengan cara klik '« TambahBaris kemudian klik dua kali
kemudian tekan enter pada kolom unit kerja, maka akan muncul lookup barang
setelah itu pilih unit yang diinginkan dengan cara klik baris data kemudian klik OK.

! Daftar Penghapusan

‘ (&) Tambah Baris | (g Hapus Baris

Kd. Barang Mama Barang Satuan QTY STOK QTY PENGHAPUSAN
‘ 1| 0DDO1 Kertas H\S F4 RIM 48 48

Masukkan data yang diinginkan pada masing-masing kolom yang telah disediakan,

Klik (& Hapus Baris untuk menghapus baris data,

Klik = 5impan qpq, (e Simpan & Keluar ey menyimpan data.
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Ubah Penghapusan
Untuk mengubah data penghapusan barang maka ikuti langkah-langkah dibawabh ini:

1. Klik menu persediaan “5* Persediaan , pilih sub menu penghapusan,

Cari data yang akan diubah berdasarkan kriteria pencarian yang telah disediakan

kemudian klik & untuk memulai pencarian,

Informasi st Penghapusan '* had

Tgl. Hapus :| 01/AJul2014 9 Mo. Hapus : Maks. Data : 50 e .;3 Refresh
sid o 30MNow/2016 9 Jenis Disposal: | Filih Jenis Peng | ™ Approve
3. Klik data yang diinginkan kemudian ! Editbata
4. Apabila data yang diinginkan sudah muncul, maka ubah data pada kolom yang
diinginkan,

5. Klik = 5impan qeqy (! Simpan & Keluar el menyimpan data yang telah diubah.

Approve Penghapusan
Untuk menghapus data penghapusan barang maka ikuti langkah-langkah dibawabh ini:

1. Klik persediaan “&* Persediaan , pilih sub menu penghapusan barang,

2. Cari data yang akan dihapus berdasarkan kriteria pencarian yang telah disediakan

kemudian klik & untuk memulai pencarian,

Informasi st Penghapusan '* hd
Tgl. Hapus : 01/Juli2014 E| MNe. Hapus : Maks. Data : S0 Ra .:;3 Refresh

sid 30/Mow/2018 q Jenis Disposal: | Filih Jenis Peng | ™ Approve

3. Klik data yang diinginkan kemudian klik =~ Editbata

4. Klik '###PRIO¥E yntuk menyetujui atau approve penghapusan.

Hapus Penghapusan
Untuk menghapus data penghapusan barang maka ikuti langkah-langkah dibawah ini:

= Persediaan

1. Klik persediaan , pilih sub menu distribusi,

2. Cari data yang akan dihapus berdasarkan kriteria pencarian yang telah disediakan

kemudian klik &' untuk memulai pencarian,

Informasi st Penghapusan '* had
Tgl. Hapus :| 01/AJul’2014 9 Mo. Hapus : Maks. Data : =0 Ea .? Refresh

sid I 30/MNovi2016 E| Jenis Disposal . Pilih Jenis Peng | ™ Approve

3. Klik data yang diinginkan kemudian klik - EditPata

4. Klik = "2 yntuk menghapus data, maka data akan terhapus.
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8. Stok Opname

SISTEM INFORMASI MANAJEMEN ASSET
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH SUKABUMI

E -
Menu Utama & Informasi E stok Opname * had
o Persadiaan ~|| Tanggal 50 ;| 01Wun201s |8 Nomer SO Maks Data : 50 v 2 Refresh
Penerimaan
sid | 30movi2o1s |3 MNomer BA Approve
\ ) Edit Data
_“ Nemer SO Tanggal SO Momor BA Tanggal BA Approve
Permintaan
1| 2016.00001 30/MNov/2016 2343434 30INowI2016 [}
—
Distribusi
Penghapusan
Stok Opname
Closing
|72 Aset +
Gedung +
) Setup Data +)[[ 4 4 |Page| tlof1| b bl | &2 Record ke 1- 1 dari 1
User : admin 30/Nov/2016 | 6:05:05 PM

a. Entry Stok Opname
Untuk melakukan pengisian stok opname maka lakukan langkah-langkah dibawah ini :

1. Klik menu persediaan = -5 Persediaan il sub menu stok opname,
2. Kemudian klik 2 Editbata

3. Klik = T2mkah maka akan muncul form pengisian yang masih kosong, kemudian isi
form tersebut dengan data yang dibutuhkan seperti dibawah ini,

P\_' Logistik - Stok Opname Persediaan x 1

| Qg) Tambah H Simpan k_‘l Simpan & Keluar | | g Approve @ Hapus

No. 50 No. BA: 2343434
Tanggal 50: 30/Nov/2016 | Tanggal BA: 30/Nov/2016 | b
Keterangan:

Daftar Stok Opname Persediaan

Qg) Tambah Baris @ Hapus Baris

Kd. Barang MNama Barang Satuan Oty Asal Oty Baru Selisih
1| 0DDO1 Kertas HVS F4 RIM 43 43 o
2 | 0D0DD4 Spidol WB Permanen BUAH m m o
3| 00914 Catride Print Canon 740 BUAH 2 2 0
1
i
5 8
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C.

4. Kosongkan kolom nomor SO karena akan secara otomatis terisi pada saat data
tersimpan,

5. Masukkan tanggal SO, nomor BA, tanggal BA dan keterangan pada kolom yang telah
disediakan,

6. Isi table daftar stok opname persediaan dengan cara klik « Tambah Baris kemudian klik
dua kali kemudian tekan enter pada kolom unit kerja, maka akan muncul lookup
barang setelah itu pilih unit yang diinginkan dengan cara klik baris data kemudian
klik OK.

Daftar Stok Opname Persediaan
&3 Tambah Baris | (@ Hapus Baris
Kd. Barang Nama Barang Satuan Qty Asal Qty Baru Selisih
Kertas HVS F4 RN 48 48
Spidol WB Permanen BUAH 1M1 M
Catride Print Canon 740 BUAH 2 2
i
7. Masukkan data yang diinginkan pada masing-masing kolom yang telah disediakan,
8. Klik ‘& Hapus Baris ek menghapus baris data,
. i I 5 .
9. Klik = 8impan geay f Simpan & Keluar vk menyimpan data.
Ubah Stok Opname

Untuk mengubah data stok opname maka ikuti langkah-langkah dibawah ini:

=) Persediaan

1. Klik menu persediaan , pilih sub menu stok opname,
Cari data yang akan diubah berdasarkan kriteria pencarian yang telah disediakan
kemudian klik &' untuk memulai pencarian,
Informasi I stok Opname ¢
Tanggal SO :| 01/Jun/2014 i Momer SO Maks Data : 50 R .:}" Refresh
sid 1 30/Movi2018 9 Momer BA Approve
3. Klik data yang diinginkan kemudian ' Editbata
4. Apabila data yang diinginkan sudah muncul, maka ubah data pada kolom yang
diinginkan,
5. Klik ESimpan yep b Simpan & Keluar e menyimpan data yang telah diubah.
Approve Stok Opname
Untuk menghapus data stok opname maka ikuti langkah-langkah dibawah ini:
1. Klik persediaan “&* Persediaan , pilih sub menu stok opname,
2. Cari data yang akan dihapus berdasarkan kriteria pencarian yang telah disediakan

kemudian klik ©' untuk memulai pencarian,
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Informasi = stok Opname '* <

Tanggal SO :| 01Mun/2014 | Momer SO Maks Data : S0 R .:@"Refresh
sid | 30Movizoie |3 MNomer BA Approve
3. Klik data yang diinginkan kemudian klik ! Editkata

4. Klik '=#PRIO¥E yntuk menyetujui atau approve stok opname.

d. Hapus Stok Opname
Untuk menghapus data stok opname barang maka ikuti langkah-langkah dibawah ini:

1. Klik persediaan = Persediaan , pilih sub menu closing,

2. Cari data yang akan dihapus berdasarkan kriteria pencarian yang telah disediakan

kemudian klik &' untuk memulai pencarian,

Informasi = stok Opname '* <
Tanggal SO :| 01/Mun/2014 | Momer SO Maks Data : 50 R .:@Refresh
s/ | 3omovizos (3 Momer BA Approve
3. Klik data yang diinginkan kemudian klik * Editkata

4. Klik = HaPU yntuk menghapus data, maka data akan terhapus.

9. C(losing

SISTEM INFORMASI MANAJEMEN ASSET
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH SUKABUMI

F ]
Menu Utama <% Informasi i Closing X 3
Persediaan =
= . Bulan: Februari he
Penerimaan - Proses
Tahun: 2015

Permintaan

st
[

Distribusi

Penghapusan

¢

Stok Opname

Closing
=% Aset +
E Gedung +
= Setup Data +

Untuk melakukan closing barang persediaan maka ikuti langkah-langkah dibawabh ini:

1. Kilik persediaan _E}F'ersedlaan ’

2. Pilih sub menu closing,
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3. Pilih bulan dan masukkan tahun yang diinginkan,
4. Klik Proses maka data pad bulan tersebut closing.

10. Laporan

a. Rekap Biaya Pembelian Per Bulan
Untuk mencetak rekap biaya pembelian per bulan maka ikuti langkah-langkah
dibawah ini :

= Persediaan

4

1. Klik menu persediaan

2. Klik # pada menu lLaporan ? yang terletak di
sebelah kanan layar, maka akan muncul daftar laporan untuk menu persediaan,

3. Pilih rekap pembelian per bulan kemudian akan muncul form pengisian seperti
dibawah ini dan isi setiap kolom sesuai dengan laporan yang diinginkan,

Rekap Biaya Pembelian Per Bulan *

Bulan: Januari —
Tzhun: 2015
Output: PDF ~

Ok Cancel

4. Masukkan bulan, tahun dan output cetakan (PDF atau Excel) pada masing-
masing kolom,
5. Klik OK maka akan muncul laporan yang diinginkan.

UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH SUKABUMI
JI. R. Syamsudin, SH. No. 50 Kota Sukabumi
Telp : (0266) 218 345 Fax : (0266) 218 342 Email : info@ummi.ac.id

Rekap Biaya Pembelian/Penerimaan Per Bulan Barang Persediaan
Desember 2015

Bulan | Sub Total Biaya
JANUARI | 11.074.75

Total 11.074.750

b. Laporan. Rencana Permintaan
Untuk mencetak laporan rencana permintaan unit maka ikuti langkah-langkah
dibawah ini:

1. Klik menu persediaan oy Persediaan ’

2. Klik * pada menu laporan ”' yang terletak di
sebelah kanan layar, maka akan muncul daftar laporan untuk menu persediaan,
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C.

3. Pilih laporan rencana permintaan kemudian akan muncul form pengisian
seperti dibawah ini dan isi setiap kolom sesuai dengan laporan yang
diinginkan,

Laporan Permintaan Unit ®

Tgl. Permintaan: | 24/Nov/2016 d|s.d: | 30/Nov/2016 E

Satuzn kerja: LUPT. PERPLSTAKAAN ~
Kelompok Barang: | ATK -
Output: PDF w

0K Cancel

4. Masukkan periode tanggal permintaan, unit kerja, kelompok barang dan output
cetakan (PDX atau Excel) pada masing-masing kolom,
5. Klik OK maka akan muncul laporan yang diinginkan.

Rekap Permintaan Per Barang
Untuk mencetak laporan rekap permintaan per barang maka ikuti langkah-langkah
dibawah ini:

1. Klik menu persediaan = & Persediaan

)

2. Klik ' pada menu laperan ? yang terletak di
sebelah kanan layar, maka akan muncul daftar laporan untuk menu persediaan,
3. Pilih laporan rekap permintaan per barang kemudian akan muncul form
pengisian seperti dibawah ini dan isi setiap kolom sesuai dengan laporan yang

diinginkan,
Laporan Rekap Permintaan Per Barang ><_
Tal. Permintaan: | 21/Mov/2016 4s.d: | 30/Nov/2016
Satuan kerja: WAKIL REKTOR I e
Kelompok Barang: | Komputer i
Output: PDF i

QK Cancel

4. Masukkan periode tanggal laporan, unit kerja, kelompok barang dan output
cetakan (PDX atau Excel) pada masing-masing kolom,
5. Klik OK maka akan muncul laporan yang diinginkan.

Rekap Distribusi Per Barang
Untuk mencetak laporan rekap distribusi per barang maka ikuti langkah-langkah
dibawah ini:

= Persediaan

)

1. Klik menu persediaan

2. Klik * pada menu Laporan ? yang terletak di
sebelah kanan layar, maka akan muncul daftar laporan untuk menu persediaan,
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e.

3. Pilih laporan distribusi per barang kemudian akan muncul form pengisian
seperti dibawah ini dan isi setiap kolom sesuai dengan laporan yang
diinginkan,

Rekap Distribusi Per Barang *
Tal. Distribusi: 28/Nov/2016 4s.d: [30/Nov/2016
Satuan kerja: WAKIL REKTCR I 7
Kelompok Barang: | Elektronik .l
Output: PDF Ed
QK Cancel

4. Masukkan periode tanggal laporan, unit kerja, kelompok barang, akun

anggaran dan output cetakan (PDX atau Excel) pada masing-masing kolom,
5. Klik OK maka akan muncul laporan yang diinginkan.

Distribusi
Untuk mencetak laporan distribusi maka ikuti langkah-langkah dibawah ini:

1. Klik menu persediaan o Persediaan ,

2. Klik ' pada menu laperan ” yang terletak di
sebelah kanan layar, maka akan muncul daftar laporan untuk menu persediaan,

3. Pilih laporan distribusi kemudian akan muncul form pengisian seperti dibawah
ini dan isi setiap kolom sesuai dengan laporan yang diinginkan,

Laporan Distribusi 2%

Tal. Distribusi: 28/Nov/2016 H/s.d: | 30/Nov/2016

Satuzan kerda: WAKIL REKTOR. III -l
Kelompok Barang: |ATK e
Output: PDF ~

QK Cancel

4. Masutikkan periode tanggal laporan, unit kerj;, kelompok barang, akun
anggaran dan output cetakan (PDX atau Excel) pada masing-masing kolom,
5. Klik OK maka akan muncul laporan yang diinginkan.

Penerimaan
Untuk mencetak laporan penerimaan maka ikuti langkah-langkah dibawah ini:

1. Klik menu persediaan o Persediaan

Laporan *

2. Klik ' pada menu yang terletak di
sebelah kanan layar, maka akan muncul daftar laporan untuk menu persediaan,
3. Pilih laporan penerimaan kemudian akan muncul form pengisian seperti

dibawah ini dan isi setiap kolom sesuai dengan laporan yang diinginkan,
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X

Laporan Penerimaan

Tal. Penerimaan:  01/Nov/2016 qs.d: | 30/Nov/2016 4
Vendor: TOKO RAPT TEKNIK 5
Output: PDF %

Ok Cancel

4. Masukkan periode tanggal laporan, vendor dan output cetakan (PDF atau
Excel) pada masing-masing kolom,
5. Klik OK maka akan muncul laporan yang diinginkan.

g. Perencanaan Beli
Untuk mencetak laporan perencanaan beli maka ikuti langkah-langkah dibawah
ini:

1. Klik menu persediaan o Persediaan ,

2. Klik ' pada menu laperan ” yang terletak di
sebelah kanan layar, maka akan muncul daftar laporan untuk menu persediaan,

3. Pilih laporan perencanaan beli kemudian akan muncul form pengisian seperti
dibawah ini dan isi setiap kolom sesuai dengan laporan yang diinginkan,

v vans L e -—

Laporan Perencanaan Pembelian ¥

Tal. Rencana Beli: | 01/Nov/2016 d|s.d: | 30/Nov/2016
Tahun Anggaran: | 2016
Qutput: PDF R

Ok Cancel

4. Masukkan periode tanggal laporan rencana beli, tahun anggaran dan output
cetakan (PDX atau Excel) pada masing-masing kolom,
5. Klik OK maka akan muncul laporan yang diinginkan.

h. Rekap Beli/Terima Per Barang
Untuk mencetak laporan rekap beli / terima per barang maka ikuti langkah-
langkah dibawabh ini:

1. Klik menu persediaan == Persediaan

)

2. Klik ' pada menu laporan ”' yang terletak di
sebelah kanan layar, maka akan muncul daftar laporan untuk menu persediaan,

3. Pilih laporan rekap beli/terima per barang beli kemudian akan muncul form
pengisian seperti dibawah ini dan isi setiap kolom sesuai dengan laporan yang
diinginkan,
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Laporan Rekap Pembelian/Penerimaan Per barang *

Tagl. Penerimazn: | 01/Nov/2016 4 5.d: | 30/Nov/2016
Output: PDF R4

Ok Cancel

4. Masukkan periode tanggal penerimaan dan output cetakan (PDX atau Excel)
pada masing-masing kolom,
5. Klik OK maka akan muncul laporan yang diinginkan.

Stok Opname
Untuk mencetak laporan stok opname maka ikuti langkah-langkah dibawah ini:

1. Klik menu persediaan = & Persediaan

)

2. Klik ' pada menu laperan ”' yang terletak di
sebelah kanan layar, maka akan muncul daftar laporan untuk menu persediaan,

3. Pilih laporan stok opname kemudian akan muncul form pengisian seperti
dibawah ini dan isi setiap kolom sesuai dengan laporan yang diinginkan,

Laporan Stok Opname ¥

Tal. S0z 01/Aug/2016 4| s.d: | 30/Nov/2016
Output: PDF ~
Ok Cancel

4. Masukkan periode tanggal dan output cetakan (PDX atau Excel) pada masing-
masing kolom,
5. Klik OK maka akan muncul laporan yang diinginkan.

Penghapusan
Untuk mencetak laporan penghapusan maka ikuti langkah-langkah dibawah ini:

1. Klik menu persediaan o Persediaan ’

2. Klik ” pada menu Laporan ? yang terletak di
sebelah kanan layar, maka akan muncul daftar laporan untuk menu persediaan,

3. Pilih laporan penghapusan kemudian akan muncul form pengisian seperti
dibawah ini dan isi setiap kolom sesuai dengan laporan yang diinginkan,

Laporan Disposal/Penghapusan *
Tgl. Disposal: 01/Nov/2016 4| s.d: | 30/Nov/2016
Jenis Disposal: Hilang ==
Output: PDF R

Ok Cancel

4. Masukkan periode tanggal disposal, jenis disposal dan output cetakan (PDX
atau Excel) pada masing-masing kolom,
5. Klik OK maka akan muncul laporan yang diinginkan.
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k. Rekap Distribusi Biaya Per Satuan Kerja
Untuk mencetak laporan rekap distribusi biaya per satuan kerja maka ikuti
langkah-langkah dibawah ini:

1. Klik menu persediaan & Persediaan

)

2. Klik ' pada menu laporan ”' yang terletak di
sebelah kanan layar, maka akan muncul daftar laporan untuk menu persediaan,

3. Pilih laporan rekap distribusi biaya per satuan kerja kemudian akan muncul
form pengisian seperti dibawah ini dan isi setiap kolom sesuai dengan laporan
yang diinginkan,

| Laporan Rekap Disposal/Penghapusan Per Barang *
[

Tal. Disposal: 01/Sep/2016 4 s.d: | 01/Dec/2016

Jenis Disposal: Rusak b

Output: PDF i

i Ok Cancel

l'
4. Masukkan periode tanggal disposal, jenis disposal dan output cetakan (PDX
atau Excel) pada masing-masing kolom,

5. Klik OK maka akan muncul laporan yang diinginkan.

1. Closing
Untuk mencetak laporan closing maka ikuti langkah-langkah dibawah ini:

1. Klik menu persediaan oy Persediaan ’

2. Klik * pada menu Laporan ? yang terletak di
sebelah kanan layar, maka akan muncul daftar laporan untuk menu persediaan,

3. Pilih laporan closing kemudian akan muncul form pengisian seperti dibawah
ini dan isi setiap kolom sesuai dengan laporan yang diinginkan,

Laporan Closing Barang Persediaan *

Bulan: November —
Tahun: 2016
Output: PDF R

Ok Cancel

4. Masukkan periode bulan, tahun dan output cetakan (PDX atau Excel) pada
masing-masing kolom,
5. Klik OK maka akan muncul laporan yang diinginkan.

m. Barang Persediaan
Untuk mencetak laporan barang persediaan maka ikuti langkah-langkah dibawah
ini:

1. Klik menu persediaan oy Persediaan ’
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2. Klik ” pada menu laperan ”' yang terletak di
sebelah kanan layar, maka akan muncul daftar laporan untuk menu persediaan,

3. Pilih laporan barang persediaan kemudian akan muncul form pengisian seperti
dibawah ini dan isi setiap kolom sesuai dengan laporan yang diinginkan,

Barang Persediaan *
|

Kelompok Barang: | Umum hd
Kd. Barang: 00053

Nama Barang: Ajr Minum Gelas

Qutput: PCF ha

Ok Cancel

4. Pilih kelompok barang pada kolom yang telah disediakan.

5. Klik dua kali kemudian tekan enter pada kolom kode barang maka akan muncul
lookup barang seperti dibawah ini. Klik barang yang diinginkan kemudian
tekan OK maka akan secara otomatis mengisi kolom kode barang dan nama
barang

&~ Lookup Barang *
Kd. Barang : Mama Barang : .:}' Refresh

Kode Bar... Mama Barang Merk Barang
Air Minum Gelas AQUA

Air Minum Galon plus Agqua

Air Minum Galon Agua

Ok

6. Pilih output cetakan (PDX atau Excel) pada masing-masing kolom.
7. Klik OK maka akan muncul laporan yang diinginkan.

n. Kartu Stok
Untuk mencetak laporan kartu stok maka ikuti langkah-langkah dibawabh ini:

1. Klik menu persediaan == Persediaan

)

2. Klik ' pada menu laperan ? yang terletak di
sebelah kanan layar, maka akan muncul daftar laporan untuk menu persediaan,

3. Pilih laporan kartu stok kemudian akan muncul form pengisian seperti
dibawah ini dan isi setiap kolom sesuai dengan laporan yang diinginkan,
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Laporan Kartu Stok Barang Persediaan 2%

Bulan: Desember .t
Tahun: 2016
Kode Barang: 00013
Nama Barana: Binder Klip Sedang No. 200
Output: PDF ~
Ok Cancel

4. Masukkan bulan dan tahun yang diinginkan pada masing-masing kolom yang
telah disediakan.

5. Klik dua kali kemudian tekan enter pada kolom kode barang maka akan muncul
lookup barang seperti dibawah ini. Klik barang yang diinginkan kemudian
tekan OK maka akan secara otomatis mengisi kolom kode barang dan nama

barang.
;;._rLoolcup Barang *
|
Kd. Barang : MNama Barang : .:;:' Refresh
Kode Bar...  Mama Barang Merk Barang
1| 00001 Kertas HVS F4 siou
2 Kertas HVS A4 siDu
3 Qdner Besar REZIGOBI
Spidcl WE Permanen SMNOWMAN
Spidol WB Boardmaker SHOWMAN

Isclasi Bening Kecil

Isclasi Bening Besar BORMEO T...
Lakban Hitam sedang 2 CM DIAMARL
Lakban Coklat

Tinta Stempel Otomatis (ungu)

Paper Klip Mo. 3 DAITO
Binder Klip Kecil Mo. 111

Binder Klip Sedang MNo. 200 - -

Ok

6. Pilih output cetakan (PDX atau Excel) pada masing-masing kolom,
7. Klik OK maka akan muncul laporan yang diinginkan.

0. Stok Persediaan
Untuk mencetak laporan stok persediaan maka ikuti langkah-langkah dibawah ini:

1. Klik menu persediaan = & Persediaan

2. Klik * pada menu laporan ? yang terletak di
sebelah kanan layar, maka akan muncul daftar laporan untuk menu persediaan,

3. Pilih laporan stok persediaan kemudian akan muncul form pengisian seperti
dibawah ini dan isi setiap kolom sesuai dengan laporan yang diinginkan,

Laporan Stok Barang Persediaan 2
Kode Barang: 00004
Nama Barang:
Output: PDF ~
Ok Cancel

4. Klik dua kali kemudian tekan enter pada kolom kode barang maka akan muncul
lookup barang seperti dibawah ini. Klik barang yang diinginkan kemudian
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tekan OK maka akan secara otomatis mengisi kolom kode barang dan nama

barang.

‘/;'_.rLoolmp Barang
|

Kd. Barang :

Kode Bar...

Nama Barang :

Mama Barang

Kertas HVS F4

Kertas HVS A4

Odner Besar

Spidel WB Permanen
Spidol WB Boardmaker
Isolasi Bening Kecil

Isclasi Bening Besar

.::' Refresh

Merk Barang
siou

siou
REZIGOBI
SHOWMAN
SHOWMAN

BORMEC T...

Lakban Hitam sedang 2 CM DIAMARL
Lakban Coklat

Tinta Stempel Otomatis (ungu) -

Paper Klip Mo. 3 DAITO
Binder Klip Kecil Mo. 111

Binder Klip Sedang No. 200 - -

5. Pilih output cetakan (PDX atau Excel) pada masing-masing kolom,
6. Klik OK maka akan muncul laporan yang diinginkan.

p- Stok Persediaan Per Tgl Penerimaan
Untuk mencetak laporan persediaan per tanggal persediaan maka ikuti langkah-
langkah dibawabh ini:

1. Klik menu persediaan o Persediaan

Laporan *

2. Klik ' pada menu yang terletak di
sebelah kanan layar, maka akan muncul daftar laporan untuk menu persediaan,

3. Pilih laporan persediaan per tanggal persediaan kemudian akan muncul form
pengisian seperti dibawah ini dan isi setiap kolom sesuai dengan laporan yang
diinginkan,

Laporan Stok persedian per tanggal penerimaan ¥

Tal. Penerimaan: | 01/Dec/2016 4| s.d: |01/Dec/2016 K|
Kode Barang: 00008

MNama Barang: Lakban Hitam sedang 2 CM
Output: PDF a

Ok

[¢]
=
=
5
1]

Masukkan periode tanggal penerimaan pada kolom yang telah disediakan.

4. Klik dua kali kemudian tekan enter pada kolom kode barang maka akan muncul
lookup barang seperti dibawah ini. Klik barang yang diinginkan kemudian
tekan OK maka akan secara otomatis mengisi kolom kode barang.
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@._-'fLookup Barang
i

Kd. Barang : MNama Barang : .::' Refresh

Kode Bar... Mama Barang

Kertas HVS F4

Kertas HVS A4

Qdner Besar

Spidel WB Permanen

Spidol WB Boardmaker
Isclasi Bening Kecil

Isclasi Bening Besar
Lakban Hitam sedang 2 CM
Lakban Coklat

Tinta Stempel Otomatis (ungu)
Paper Klip Mo. 3

Binder Klip Kecil Mo. 111

Binder Klip Sedang MNo. 200

Merk Barang
siou

=lnll]
REZIGOBI
SHOWMAN
SHOWMAN

BORMEC T...

DIAMARU

DAITO

Ok

5. Pilih output cetakan (PDX atau Excel) pada masing-masing kolom,
6. Klik OK maka akan muncul laporan yang diinginkan.

q. Laporan Distribusi Per Barang

Untuk mencetak laporan distribusi biaya per barang maka ikuti langkah-langkah

dibawah ini:

1. Klik menu persediaan

Laporan

2. Klik ' pada menu

= Persediaan

”' yang terletak di

sebelah kanan layar, maka akan muncul daftar laporan untuk menu persediaan,
3. Pilih laporan rekap distribusi biaya per barang kemudian akan muncul form
pengisian seperti dibawah ini dan isi setiap kolom sesuai dengan laporan yang

diinginkan,

Laporan Distribusi Per Barang

Tgl. Distribusi: ~ |01/0ct/2016  |[8)s.d: 01/Dec/2016

Satuzn kerja: UPT. PERPUSTAKAAN
Kd. Barang: ooooz Kertas HVS A4
Output: PDF ~

|

QK

Cancel

Masukkan periode tanggal dan satuan kerja pada kolom yang telah disesiakan.

4. Klik dua kali kemudian tekan enter pada kolom kode barang maka akan muncul
lookup barang seperti dibawah ini. Klik barang yang diinginkan kemudian
tekan OK maka akan secara otomatis mengisi kolom kode barang.
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r.

é_'-?Lookup Barang 2
i

. Kd. Barang : Mama Barang : .::' Refresh
Kode Bar... Mama Barang Merk Barang
Kertas HWVS F4 siou
Kertas HVS A4 =lnll]
Qdner Besar REZIGOEI
Spidel WB Permanen SHOWMAN
Spidol WB Boardmaker SHOWMAN

Isclasi Bening Kecil -

Isclasi Bening Besar BORMEO T...
Lakban Hitam sedang 2 CM DIAMARL
Lakban Coklat

Tinta Stempel Otomatis (ungu)

Paper Klip Mo. 3 DAITO

12 | 0DD12 Binder Klip Kecil Mo. 111

13 | DDD13 Binder Klip Sedang MNo. 200 - -

Ok

5. Pilih output cetakan (PDX atau Excel) pada masing-masing kolom,
6. Klik OK maka akan muncul laporan yang diinginkan

Rekap Distribusi Biaya Per Unit
Untuk mencetak rekap distribusi biaya per unit maka ikuti langkah-langkah
dibawah ini:

1. Klik menu persediaan = & Persediaan

2. Klik * pada menu lLaporan ? yang terletak di
sebelah kanan layar, maka akan muncul daftar laporan untuk menu persediaan,
3. Pilih laporan rekap distribusi biaya per unit kemudian akan muncul form
pengisian seperti dibawah ini dan isi setiap kolom sesuai dengan laporan yang

diinginkan,
Rekap Distribusi Biaya Per Satu-a.n I:erj_a 2
Tal. Distribusi: 01/Sep/2016  [[s.d: | 01/Dac/2016 3
Satuzn keria: LIPT. PERPLSTAKAAN —
Output: PDF i
QK Cancel

4. Masukkan periode tanggal distribusi, unit kerja dan output cetakan (PDX atau
Excel) pada masing-masing kolom,
5. Klik OK maka akan muncul laporan yang diinginkan.
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SISTEM INFORMASI MANAJEMEN ASSET
UNIVERSIT

-

S MUHAMMADIYAH SUKABUMI

II. ASET

Setup Barang

Rencana Pembelian

=

Penerimaan

$

Pembukuan Tanah

A\
NF
~Pembukuan Ken n!araan

Gedung +
= Setup Data +
User : admin

1.

Informasi

Kd. Barang

Kel. Barang

\) Edit Data

Kd. Kel. Ba...
1| 002
2| 002
002
002
5| 002
6 002
7| 002
8 | 003
9 | 003
10 | 003
11 | 003
12 | 003
13 | 003
14 | 003
15 | 003
16 | 003
17 | 003
18 | 003

Page

Setup Barang

< Barang Inven '*

Mama Barang :

Merk
Kelompek ...  Kd. Barang Mama Barang
- Do228 Gaselin Engine ...
- 00550 Solar Engine St...
- 00563 Springbed
- 00576 Student Console
- oos1e Tombol Call stu...
- 00&19 Tombol Cancel ...
- ADDDDE Gedung
Umum 00103 Gorden
Umum 00133 Bersekat kaca
Umum 00151 Bunga Plastik
Umum 00159 CD Al Akhlak W...
Umum 00160 CD Al Anna’Am
Umum oo161 CD Al Agsho
Umum 00162 CD Al Emran
Umum 00163 CD Al Kubro
Umum 00164 CD Al Ma'Edah
Umum 00165 CD Al Nahal & ...
Umum DD166 CD AlNesaa
1ef12] b M| &

SISTEM INFORMASI MANAJEMEN ASSET
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH SUKABUMI

Maks Data 50 |V

Merk Satuan
- BUAH
- BUAH
- BUAH
- BUAH
- BUAH
- BUAH
- BUAH
- BUAH
- BUAH
- BUAH
- BUAH
- BUAH
- BUAH
- BUAH
- BUAH
- BUAH
- BUAH -

Record ke 1 - 50 dari 584

Laporan »

Barang Aset

Lap. Penerimaan/Pembelian
Rekap Terima/Beli Per Bulan
Lap. Pembukuan Tanah
Lap. Pembukuan Kendaraan

Lap. Pembukuan Barang
Lainnya

Lap. Distribusi Aset

Rekap Distribusi Per barang
Aset

Rkp Dist Brg Aset Biaya Per
Satker

Daftar Inventaris Ruangan
Cek-Kondisi
Rekap Penghapusan Per Barang

Tindakan Pemeliharaan Per
Barang

-Penghapusan y
Pemeliharaan
Peminjaman
Mutasi
Pencarian NUP

Depresiasi

30Novi2016 | 6:22:40 PM

Menu Utama “

) Persediaan +

[ Aset

¢

Setup Barang

Rencana Pembelian

=

Penerimaan

$

Pembukuan Tanah

A
N
~Pembukuan Ken n!araan

Gedung +
= Setup Data +

Informasi

Kd. Barang

Kel. Barang

v Edit Data

Kd. Kel. Barang
1| 002
2| 002
002
002
5| 002
6 | 002
7| 002
8 | 003
9 | 003
10 | 003
11 | 003
12 | 003
13 | 003
14 | 003
15 | 003
16 | 003
17 | 003
18 | 003

Page

- Barang Inven '*

Mama Barang :

Merk

Kelompok Barang
Umum
Umum
Umum
Umum
Umum
Umum
Umum
Umum
Umum
Umum

Umum

o2

1(of 12

Kd. Barang
00228
00550
00563
DOS76
DDs18
00619
ADDDOS
00103
00133
Do151
00159
Do160
Do161
Do162
Do163
00164
DD165
DD166

Maks Data 50 |V

Mama Barang Merk
Gasolin Engine Stand Tr... -
Solar Engine Stand Trainer -
Springbed -
Student Console -
Tombol Call student -

Tombel Cancel Call Student
Gedung

Gorden -
Bersekat kaca -
Bunga Plastik -
CD Al Akhlak Wa Tazkiyah -
CD Al Anna’Am -
CD Al Agsho B
CD Al Emran -
CD Al Kubro -
CD Al Ma'Edah -
CD Al Mahal & Al Esraa -
CD Al Nesaa -

<«

2 Refresh

Satuan
BUAH
BUAH
BUAH
BUAH
BUAH
BUAH
BUAH
BUAH
BUAH
BUAH
BUAH
BUAH
BUAH
BUAH
BUAH
BUAH
BUAH -

Record ke 1 - 50 dari 584
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a.

b.

Entry Setup Barang Aset
Untuk melakukan pengisian setup barang persediaan maka lakukan langkah-langkah
dibawah ini :

1. Klik menu Aset ‘= As=t pilih sub menu setup barang aset,
2. Kemudian klik @ EditPata
3. Klik = T2mkah maka akan muncul form pengisian yang masih kosong, kemudian isi
form tersebut dengan data yang dibutuhkan.
i ,Lngist‘ik—Barang Inven‘taris . . . x
i 1L) Tambah HSimpan .i:!S\mpan&Ke\uar (&) Hapus Data
Kelompaok Barang: | FURMITURE INSTITUT 7
Kd. Barang:
; Mama Barang: Kursi Kulish Echool
| Merk: Chitose
Satuan Barang: UNIT v || .. |Kategor Barang: | UMUR v
Usia Maks, Pakai: |2 Harga Standart: o]
Depresiasi: N w | Mo Inventaris: W w
Barang Terpusat: | ya w | Status Aktif: ' v
4. Kosongkan kolom kd barang, karena akan terisi secara otomatis setelah data
tersimpan,
5. Pilih kelompok barang , apabila kelompok barang tidak terdapat dalam daftar maka
klik untuk menambahkan kelompok barang seperti gambar dibawah ini.
Logistik-Kelompok Barang *
) Tambah H Simpan .i:! Simpan & Keluar
Kd. Kel. Barang:
|| Mama Kel. Barang: | Kurdi Kulish Echoal
| Parent Kelompak 038 - FURMITURE INSTITUT e
| | Barang:
Isi semua data pada kolom yang telah disediakan dan kosongkan kolom kode
kelompok barang karena akan secara otomatis terisi setelah data tersimpan.
6. Masukkan seluruh data yang dibutuhkan pada masing-masing kolom form entry
persediaan barang.
. i I g .
7. Klik = Simpan qeqy G Simpan & Keluar g menyimpan data.

Ubah Setup Barang Persediaan
Untuk mengubah data setup barang persediaan maka ikuti langkah-langkah dibawabh ini :

1.
2.

Klik menu aset = “==t

Cari data yang akan diubah berdasarkan kriteria pencarian yang telah disediakan

, pilih sub menu setup barang aset,

kemudian klik © untuk memulai pencarian,

Informasi - Barang Inven “
Kd. Barang Nama Barang : Maks Data 50 e .:—‘ Refresh
Kel. Barang Merk
Klik data yang diinginkan kemudian ' Editbata

Sistem Informasi Manajemen Logistik | 35



4. Apabila data yang diinginkan sudah muncul, maka ubah data pada kolom yang
diinginkan,

5. Klik i 5impsn eqy (! Simpan & Keluar el menyimpan data yang telah diubah.

c. Hapus Setup Barang Persediaan
Untuk menghapus data setup barang persediaan maka ikuti langkah-langkah dibawah ini:

1. Kilik persediaan [ As=t pilih sub menu setup barang persediaan,
2. Cari data yang akan dihapus berdasarkan kriteria pencarian yang telah disediakan

kemudian klik &' untuk memulai pencarian,

Informasi - Barang Inven '* <
Kd. Barang : Mama Barang : Maks Data (50 |v .:E:—" Refresh
Kel Barang Merk
3. Klik data yang diinginkan kemudian klik *EditPata

4, Klik # "2 yntuk menghapus data, maka data akan terhapus.

2. Rencana Pembelian

SISTEM INFORMASI MANAJEMEN ASSET
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH SUKABUMI

E F- 3
Menu Utama Ll Informasi * Perencanaan * “
= Persediaan o Tgl. Perencanaan :| 30/Movi2014 | Mo. Perencanaan : Maks Data ;|50 |¥ .:E:—" Refresh
j ez — | sm ;| 30Mow/2018 | Sumber Dana :| Fiih sumber dana... |
‘ % ) Edit Data
- No. Rencana Tgl. Rencana Sumber dana Tahun anggaran
Setup Barang
1| 2015.00006 01ian/2015 UNPMNERSITAS 2010
2 | 2015.00007 D1Nan2015 UNIVERSITAS 2010
3 | 2015.00001 01/May/2015 UMNIVERSITAS 2010
Rencana Pembelian 4 | 2015.00002 01/uni2015 UNIVERSITAS 2010
5 | 2015.00003 01ul2015 UMNIVERSITAS 2010
6§ | 2015.00004 14/Aug/2015 UNIVERSITAS 2010
E 7| 2015.00005 14i5ep2015 UNPMERSITAS 2010
Penerimaan 8 | 2015.00008 27/Novi2015 UNIVERSITAS 2010
9 | 2015.00009 28Movi2015 UMNIVERSITAS 2010
\\> 10 | 2015.00010 28/Movi2015 UNIVERSITAS 2015
> 11 | 2016.00001 08/an2018 UMNIVERSITAS 2015
Pembukuan Tanah
$
(o
~Pembukuan Kendaraan
@ Gedung +
= Setup Data + 4 4 | Page 1 of 1 L | rs—" Record ke 1 - 11 dari 11

a. Entry Rencana Pembelian Barang
Untuk melakukan pengisian rencana pembelian barang maka lakukan langkah-langkah
dibawah ini :

1. Klik menu aset = #*=t  bilih sub menu rencana permbelian,
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Kemudian klik - EditCata

Klik & Tambah maka akan muncul form pengisian yang masih kosong, kemudian isi
form tersebut dengan data yang dibutuhkan seperti dibawah ini,

Logistik - Entry Daftar Perencanaan Beli Logistik Inventaris *

(&3 Tambah HSin'pan ﬂSin'psn&Keluar -@Hapus Data

No. Perencanaan: Tahun Anggaran: | 2010
Tal. Perencanaan: |01/May/2015 | Keterangan:
Sumber Dana: UNIVERSITAS R

Daftar Perencanaan Beli Logistik Persediaan

(&) Tembah Baris | (@) Hapus Baris

Kd. Barang INama Barang Satuan QTY | Nama Merk Sudah Dibeli Harga Satuan Total
I AC BUAH 1 panascnic YA
Almari Besi BElUAH 2 - A
Almari Etalase ElA&H 1 A
| Rak Etalase BUAH 1 YA

Total: 12.610.000

Kosongkan kolom nomor perencanaan, karena akan terisi secara otomatis setelah
data tersimpan,
Masukkan tanggal dan sumber dana, apabila sumber dana tidak terdapat dalam

daftar maka klik | " | kemudian isi data dengan cara kosongkan id dana karena akan
secara otomatis terisi ketika data tersimpan dan masukkan nama sumber dana
seperti gambar dibawah ini,

Sumber Dana x

b Tambah | [ Simpan | =) Simpan & Keluar

ID Dana:

Sumber Dana: Unit

Isi daftar perencanaan beli aset dengan cara klik ‘& TambahBaris yemydian klik dua
kali lalu tekan enter pada kolom kode barang maka akan muncul lookup barang
seperti dibawah ini,

@'.-'fLoolmp Barang *®
Kd. Barang : Mama Barang : .3:' Refresh
Kode Bar... Mama Barang Merk Barang

¥z Koker

CD Al Mahal & Al Esraa
Korden

Korentang

Korentang + Tempatnya
Kotak Obat Putih

Kruk

Kulkas

Kunci Inggris Besar
Kunci Pas

Kunci Pas Besar

Kunci Shock

Kunci T.Sock - -

Ok
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Klik kode barang yang diinginkan kemudian tekan OK, maka akan secara otomatis
beberapa data pada table daftar perencanaan beli aset akan terisi lalu masukkan data
pada kolom-kolom yang masih kosong, kolomsub total dan total akan terisi secara
otomatis sesuai dengan data yang dimasukkan.

Daftar Perencanaan Beli Logistik Persediaan

() Tambah Baris | (& Hapus Baris

Kd. Barang MNama Barang Satuan aTy Nama Merk Sudah Dibeli Harga Satuan

1| DDO78 AC BUAH 1 panasonic N
2 Almari Besi BUAH 2 - N
3 Almari Etalase BUAH 1 - A
| Rak Etalase BUAH 1 YA

Total: 12.610.000

. ' l .
Klik & Simpan gqy I Simpan & Keluar (g menyimpan data

b. Ubah Rencana Pembelian Barang
Untuk mengubah data rencana pembelian barang maka ikuti langkah-langkah dibawah

ni:

1.
2.

Klik menu aset = As=t pilih sub menu rencana pembelian,
Cari data yang akan diubah berdasarkan kriteria pencarian yang telah disediakan

kemudian klik & untuk memulai pencarian,
Infarmasi “ Perencanaan
Tol Perencangsan  © 13A0uli2014 9 Mo Perencanaan Maks. Data HE > (o Refresh
i AL & E/ Simber Nana =1 Pilik =1 imber Adana w

Klik data yang diinginkan kemudian ' Editbata

Apabila data yang diinginkan sudah muncul, maka ubah data pada kolom yang
diinginkan,

Klik = Simpan qpq,, e Simpan & Keluar ) menyimpan data yang telah diubah.

Hapus Rencana Pembelian Barang
Untuk menghapus data rencana pembelian barang maka ikuti langkah-langkah dibawah

ini:

1.
2.

3.
4,

Klik aset "= #5=t  pilih sub menu rencana pembelian,
Cari data yang akan dihapus berdasarkan kriteria pencarian yang telah disediakan

kemudian klik ©' untuk memulai pencarian,

Informasi * Perencanaan
Tgl Perencanaan | 130ul2014 i Mo Perencanasn Maks. Data S R :}' Refresh
=i SEETAT Tt b E Zuimher Mana -\ Rilib =1 imhar dans .

Klik data yang diinginkan kemudian klik ** EditPata

Klik *"2P% yntuk menghapus data, maka data akan terhapus.
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3. Penerimaan

SISTEM INFORMASI MANAJEMEN ASSET
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH SUKABUMI

Menu LHama @ Informasi '.; Penerimaan I '# %
g Persadiaan *11| Tql Penerimaan  : 30Movi2014 (3 Sumber Dana  : Pillh sumber d v Maks. Data ;50 ¥ D Refresh
|3 Aset =\ | s - 30mMovi20ts |3 Mo Penerimaan ¥ Approve
%) Edit Data
a Ne. Penerimaan Tgl. Terima Sumber dana Tahun anggaran Keterangan Status
Setup Barang
1| 2015 00001 D14ani2015 UNIVERSITAS 2014 Data Awsl DITERIMA ASET
2 | 2015.00002 01Man2015 UNIVERSITAS 2014 Data Awal DITERIMA ASET
3 | 2015.00003 01Man2015 UNIVERSITAS 2014 Data Awal DITERIMA ASET
Rencana Pembelian 4 | 2015.00004 D14an2015 UNIVERSITAS 2014 Data Awsl DITERIMA ASET
5 | 2015.00005 01Man2015 UNIVERSITAS 2014 Data Awal DITERIMA ASET
&  2015.00006 01Man2015 UNIVERSITAS 2014 Data Awal DITERIMA ASET
El 7 | 2015.00007 014an2015 UNIVERSITAS 2014 Data Awsl DITERIMA ASET
Penerimaan 8  2015.00008 01Man2015 UNIVERSITAS 2014 Data Awal DITERIMA ASET
9 | 2015.00009 01Man2015 UNIVERSITAS 2014 Data Awal DITERIMA ASET
‘:\> 10| 2015.00010 D1an2015 UNIVERSITAS 2014 Data Awal DITERIMA ASET
Ao J;n e 11| 2015.00011 01Man2015 UNIVERSITAS 2014 Data Awal DITERIMA ASET
12| 2015.00012 01Man2015 UNIVERSITAS 2014 Data Awal DITERIMA ASET
13 | 2015.00013 D1Nan2015 UNIVERSITAS 2014 Data Awal DITERIMA ASET
t:\} 14 | 2015.00014 01Man2015 UNIVERSITAS 2014 Data Awal DITERIMA ASET
~Pembukuan Kendaraan 15 | 2015.00015 01Man2015 UNIVERSITAS 2014 Data Awal DITERIMA ASET
R 16 | 2015.00016 D1MEN2015 UNIVERSITAS 2014 Data Awal DITERIMA ASET
17 | 2015.00017 01Man2015 UNIVERSITAS 2014 Data Awal DITERIMA ASET
Gedung ' +||| 18 201500018 01Man2015 UNIVERSITAS 2014 Data Awal DITERIMA ASET -
) Setup Data + 4 4 | Page Tlof1| ¥ Wi !«% Record ke 1 - 49 dari 49
User : admin 30/MNov/2016 | 6:27:04 PM

a. Entry Penerimaan Barang
Untuk melakukan pengisian penerimaan barang maka lakukan langkah-langkah dibawah
ini:
1. Klik menuaset "= #%=t  5ilih sub menu rencana penerimaan,

2. Kemudian klik »* Edit Bata

3. Klik ! Tambah maka akan muncul form pengisian yang masih kosong, kemudian isi
form tersebut dengan data yang dibutuhkan seperti dibawah ini,

(&) Tambal impan impan eluar pprove | & apus Data
Tambah Si 2 S & Kel A Hapus Dat

No. Penerimaan: Peralehan: Pambelian ® Hibah/hadizh/pamberian
Tal. Penerimazan:  01/Jan/2015 0 Tzhun Anggaran: | 2014
No. BA: - MNo. PO: - | |
Tal. BA: 01/Jan/2015 | Tal. PO: |
Sumber Dana: UNIVERSITAS hd Vendor: - hd
I Keterangan: Data Awal Mo. SPK: -
Tgl. SPK: &
Pemberi: - v

Daftar Penerimaan

() Tambah Baris | (&) Hapus Baris

Kd. Barang MNama Barang Satuan | Qty = Sts. Depresiasi | Umur Ekonomis = MNama Merk | Harga Sa... Pajak Milai P... Total
1 DD40B Modul Praktiku BUAH 10 1 1 XC3-BPT o o o o
2| DD408 Modul Praktiku.... BUAH 51 1 OP320-A-S5 o o o o
I 3| DD408 Modul Praktiku... BUAH 3 1 TH485-UT V] o V] V]
4 DD408 Modul Praktiku.... BUAH 21 1 THTES-UT o o o o
5| DD408 Medul Praktiku... BUAH 10 1 1 XC-PC-CAB V] o V] V] v
Total : 0
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4. Kosongkan kolom nomor penerimaan, karena akan terisi secara otomatis setelah data
tersimpan,
5. Masukkan sumber dana

6. Masukkan tanggal dan nomor PO, nomor PO diisi dengan cara klik | ** 'maka akan
muncul lookup rencana pembelian, pilih nomor rencana PO kemudian klik OK,
#~ Lookup Rencana Pembelian >

7. Masukkan nama vendor

8. Isi daftar penerimaan dengan cara klik '« TambahBaris wemydian klik dua kali lalu
tekan enter pada kolom kode barang maka akan muncul lookup barang seperti
dibawah ini,

&~ Lookup Barang *
I Kd. Barang Mama Barang : .::' Refresh
Kode Bar...  Nama Barang Merk Barang
| Korden - -
Korentang

Kerentang + Tempatnya
Kotak Obat Putih

Kruk

Kulkas

Kunci Inggris Besar
Kunci Pas

KunciPas Besar

Kunci Shock

Kunci T.Sock

Kursi Dosen

15| 00302 Kursi elephant - =

Ok

9. Klik kode barang yang diinginkan kemudian tekan OK, maka akan secara otomatis
beberapa data pada table daftar penerimaan akan terisi lalu masukkan data pada
kolom-kolom yang masih kosong, total akan terisi secara otomatis sesuai dengan data
yang dimasukkan.

‘ Daftar Penerimaan

(&) Tambah Baris | &) Hapus Baris

|
I Kd. Barang MNama Barang Satuan | Qty = Sts. Depresiasi | Umur Ekonomis = MNama Merk | Harga Sa... Pajak Milai P... Total
‘ 1| 00408 Modul Praktiku... BUAH 10 1 1 *C3-6PT o V] o
2 Modul Praktiku.... BUAH 5|1 1 OP220-4-5 0 o 0
i 3 Modul Praktiku.... BUAH 3 1 TH485-UT 0 o 0
I - Modul Praktiku... BUAH 21 1 THTES-UT 0 V] o
‘ 5 Modul Praktiku.... BUAH 10 1 1 XC-PC-CAB 0 o 0 h
Total : 0

10. Klik = Simpan 5y, ! Simpan & Keluar untuk menyimpan data.
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b. Ubah Penerimaan Barang

C.

Untuk mengubah data penerimaan barang maka ikuti langkah-langkah dibawah ini:

1.
2.

Klik menu aset "= #=€t  pilih sub menu penerimaan,
Cari data yang akan diubah berdasarkan kriteria pencarian yang telah disediakan

kemudian klik &' untuk memulai pencarian,

Informasi .:; Penerimaan
Tol. Penerimaan © 130Jul201 4 H Sumber Dana . | Filih sumber dana... R Maks. Data 150 R .::—" Refresh
=i S 32015 H Mo Penerimaan : Approve

Klik data yang diinginkan kemudian *Editbata

Apabila data yang diinginkan sudah muncul, maka ubah data pada kolom yang
diinginkan,

Klik &= §impan gqy e Simpan & Keluar o egk menyimpan data yang telah diubah.

Approve Penerimaan
Untuk menghapus data penerimaan barang maka ikuti langkah-langkah dibawah ini:

1.
2.

Klik aset "= #5=t  pilih sub menu penerimaan,
Cari data yang akan dihapus berdasarkan kriteria pencarian yang telah disediakan

kemudian klik & untuk memulai pencarian,

Informasi s Penerimaan
Tgl. Pernetimasn @ 13002014 i Sumber Dans 1| Pl sumber dana... | ™ Maks. Data 150 = .;'\—‘Refresh
=id A e FA TR Bl 9 Mo Penerimaan : Approve

Klik data yang diinginkan kemudian klik = EditPata

Klik L& #PPFO¥E yntuk menyetujui atau approve penerimaan barang.

Hapus Penerimaan

Untuk menghapus data penerimaan barang maka ikuti langkah-langkah dibawah ini:

1.
2.

Klik aset "= #5=t  pilih sub menu penerimaan,
Cari data yang akan dihapus berdasarkan kriteria pencarian yang telah disediakan

kemudian klik < untuk memulai pencarian,

Informasi i3 Penerimaan
Tgl. Penetimzan 130ul2014 i Sumber Dana ;| Pilih zumber dana... bt Maks. Data 1|50 g :—“ Refresh
s G201 5 9 Mo Penetimasn : Approve

Klik data yang diinginkan kemudian klik * EditPata

Klik * H2P% yntuk menghapus data, maka data akan terhapus.
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4, Pembukuan Tanah

SISTEM INFORMASI MANAJEMEN ASSET
/ UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH SUKABUMI

o

F E -
Menu Utama “ Informasi # PembukuanT * «
g Persadiaan || 1gl Buku  :|20movizo1s |3 No.Buku Maks. Data : 50 ¥ D Refresh
s/d | 30/Nov/2018 ] Mama Barang
$ ) Edit Data
‘ Mo. Buku Tgl. Buku No. Terima Nama Barang Jumiah
Setup Barang
1| 2015.01246 01/ani2015 2015.00041 Tanah 1
2| 201501247 01/ani2015 2015.00041 Tanah 1
3| 2015.01248 D1Aan2015 2015.00041 Tanah 1
Rencana Pemnbelian 4 2015.01248 01/ani2015 2015.00041 Tanah 1
5 | 2015.01250 01/ani2015 2015.00041 Tanah 1
6| 201501251 D1Aani2015 2015.00041 Tanah 1
EI 7| 2015.01252 01/ani2015 2015.00041 Tanah 1
Penerimaan 8 | 2015.01253 01/ani2015 2015.00041 Tanah 1
9 | 2015.01254 01/ani2015 2015.00041 Tanah 1
‘:\> 10 | 2015.01255 01/ani2015 2015.00041 Tanah 1
Pembukt:;n S— 11| 2015.01256 01/ani2015 2015.00041 Tanah 1
12 | 2015.01257 01/ani2015 2015.00041 Tanah 1
13 201501258 D14Jani2015 2015 00041 Tanah 1
t:\} 14 | 2015.01259 01/ani2015 2015.00041 Tanah 1
~Pembukuan Kendaraan 15 | 2015.01260 01/ani2015 2015.00041 Tanah 1
i 16 201501281 014Jani2015 2015.00041 Tanah 1
17 | 2015.01262 01/ani2015 2015.00041 Tanah 1
Gedung ' +|| 18| 201501263 01/ani2015 2015.00041 Tanah 1 -
) Setup Data || 4 4 |Page| 1lor1| b bl | @ Record ke 1- 23 dari23
User : admin 30/MNov/2016 | 6:34:03 PM

a. Entry Pembukuan Tanah
Untuk melakukan pengisian rencana pembukuan tanah maka lakukan langkah-langkah
dibawah ini :

1. Klik menuaset "= #==t  pilih sub menu pembukuan tanah,

2. Kemudian klik »* Edit Bata

3. Klik ! Tambah maka akan muncul form pengisian yang masih kosong, kemudian isi
form tersebut dengan data yang dibutuhkan seperti dibawah ini,

]Vés Logistik - Pembukuan Tanah %

(@ Tambah | [ Simpan | [l Simpan & Keluar | & Hapus Data

Na. Buku: Nama Barang: Tanzh

Tal. Buku: 01/Jan/2015 [  Jumlzh: 1

No. Terima: 2015.00041 [— Tal: 01/1an/2015 |
kd. Barana: 00652

Kapasitas Denah

Tanda Selatan : Tanda Barat :
Tandz Utara : Tanda Timur :
RT/RW : 0
Daftar Urut Pendaftaran
MUP Mama Barang Kendisi -
1| 0230402.00652.0003 Tanah BAIK
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4. Kosongkan kolom nomor buku, karena akan terisi secara otomatis setelah data
tersimpan,
5. Klikicon - untuk memilih tanggal buku
6. Klik button ' = ' untuk memilih No terima maka akan muncul lookup penerimaan
seperti di bawah.
-.:, Logistik - Lookup Penerimaan ) ) *
Lookup Penerimaan
Tgl. Penerimaan : | 30/Mov/2014 A|| s.d| 30/MNow/2016 9|| Load Data Baru
Mo. Penerimaan Tgl Penerimaan Kd Barang Mama Barang
1 2015.00044 13Movi2015 00501 Printer
QK
7. Pilih tanggal lalu load data ,ketika data sudah muncul pilih salah satu lalu klik OK,
kode barang dan nama barang akan terisi secara otomatis, kemudian masukan data
kapasitas dan denah di kolom- kolom yang sudah di sediakan.
Kapasitas Denah
Tandz Selatan : Tznda Barat :
Tanda Utara : Tzndz Timur :
RT/RW : ]
] . ] - . .
8. Klik =Simpan 5oy Il Simpan & Keluar bl menyimpan data, makan secara otomatis
daftar urut pendaftaran otomatis terisi.
Daftar Urut Pendaftaran
MUP Mama Barang Kendisi -
1| 0230402.00652.0003 Tanah BAIK
Ubah Pembukuan Tanah
Untuk mengubah data pembukuan tanah maka ikuti langkah-langkah dibawabh ini:
1. Klik menuaset = 5=t pjlih sub menu pembukuan tanah,
2. Cari data yang akan diubah berdasarkan kriteria pencarian yang telah disediakan
kemudian klik < untuk memulai pencarian,
Informasi # PembukuanT @
Tgl. Buku ;| 30/Mov/2014 E No. Buku : Maks. Data ;|50 |V 2 Refresh
sid ;| 30MNovi2016 9 Nama Barang :
3. Klik data yang diinginkan kemudian ' Editbata
4. Apabila data yang diinginkan sudah muncul, maka ubah data pada kolom yang
diinginkan,
. i I 5 . .
5. Klik = 8impan qeqy G Simpan & Keluar o oik menyimpan data yang telah diubah.

Hapus Pembukuan Tanah
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Untuk menghapus data pembukuan tanah maka ikuti langkah-langkah dibawah ini:
1. Klikaset [ #Asst pilih sub menu pembukuan tanah,
2. Cari data yang akan dihapus berdasarkan kriteria pencarian yang telah disediakan

kemudian klik &' untuk memulai pencarian,

Informasi # PembukuanT # <
Tgl. Buku  : 30/Mov/2014 [} Mo. Buku Maks. Data : 50 ¥ .:?_—" Refresh
sid ;| 3WMNovi2016 | Mama Barang :

3. Klik data yang diinginkan kemudian klik *EditPata

4. Klik # H2r" yntuk menghapus data, maka data akan terhapus.

5. Pembukuan Kendaraan

SISTEM INFORMASI MANAJEMEN ASSET
UNIV ERSITAS MUHAMMADIYAH SUKABUMI

-
Informasi # Pembukuan K '* <
Tgl. Buku  : 30/MNowi2014 ] No. Buku : Type Maks. Data : S0 R .:e" Refre
s.d ;| 30/MNovi2016 B MNama Barang : MNo. Polisi
_ 3 ) Edit Data
Rencana Pembelian
No. Buku Tgl. Buku Mo. Terima Mama Barang TYPE Jumizh
1| 2015.01237 01an2015 2015.00040 Iobil 1
m 2| 2015.01238 D1an2015 2015.00040 Bus 1
Pen el"\"l"l'l aan 3| 2015.01239 01an2015 2015.00040 Iobil 1
4 | 2015.01240 D1Nan2015 2015.00040 Iobil 3
\\ 5 201501241 01an2015 2015.00040 Iobil 1
\ 3 6 | 2015.01242 D1an/2015 2015.00040 Mokbil 1
Pembukuan Tanah 7| 2015.01243 01/Jan/2015 2015.00040 Mobil Pi Up 1
8 | 2015.01244 D1Nan2015 2015.00040 Sepeda Motor 1
\\> 9| 2015.01245 01Man/2015 2015.00040 Sepeda Motor 1
{ o
Pembukuan Kendaraan
»
(o
Pembukuan Barang
Lainnya
@ Gedung +
3 Setup Data +||| 4 4 | Page 1laf1 | b bl | & Record ke 1-9dari 9
User : admin 30Nov/2016 | 6:37:19 PM

a. Entry Pembukuan Kendaraan
Untuk melakukan pengisian rencana pembukuan kendaraan maka lakukan langkah-

langkah dibawah ini :
1. Klik menu aset "= #==t  1ilih sub menu pembukuan kendaraan,
2. Kemudian klik 2 Editbata

3. Klik ' Tamkah maka akan muncul form pengisian yang masih kosong, kemudian isi
form tersebut dengan data yang dibutuhkan seperti dibawah ini,
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# Logistik-Pembukuan Kendaraan X

(&) Tambah H Simpan ﬁ;‘_ Simpan & Keluar .é) Hapus Data

No. Buku: Kd. Barang: 00404
Tal. Buku: 01/3an/2015 | Nama Barang: Mobil Pic Up
No. Terima: 2015.00040 .| Tal:|01/3an/2015 (3 Jumlzh: 1
General Kapasitas Identitas
Merk: L-300 Pabrik:
Type: - Negara:
Tahun 0
Pembuatan:

Daftar Urut Pendaftaran

NUP Mama Barang Keondisi
1| 0230402.00404.0001 okl Fic Up BAIK

4. Kosongkan kolom nomor buku, karena akan terisi secara otomatis setelah data
tersimpan,

5. Klikicon 2 untuk memilih tanggal buku
6. Klik button ' = ' untuk memilih No terima maka akan muncul lookup penerimaan

seperti di bawah.

[ x

Lookup Penerimaan

Tgl. Penerimaan ;| 30/Mov/2014 [@| .d| 30/Movi2018 & | Nama Barang : .{}" Load Data Baru
Mo. Penerimaan Tgl Penerimaan Kd Barang Mama Barang

1| 2015.00040 01/dani2015 00403 Iobil

2| 2015.00040 D1 an2015 00152 Bus

3| 2015.00040 01/dani2015 00403 Iobil

4| 2015.00040 D1Man2015 DD403 Iobil

£ 2NdEnnnan N1 Lllan/2018 nnana hnhil v

QK

7. Pilih tanggal lalu load data ,ketika data sudah muncul pilih salah satu lalu klik OK,
kode barang dan nama barang akan terisi secara otomatis, kemudian masukan data
general, kapasitas dan Identitas di kolom- kolom yang sudah di sediakan.

General Kapasitas Identitas

Merk: L-300 Pabrik:

Type: - Negara:

Tzhun 0

Pembusatan:
|
| General Kapasitas Identitas
! Daya Muzt: ] Mesin Penggerak:
[ Babot: 0 cc: 0
‘ Daya Mesin: 0 Bahan Bakar:
|
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General Kapasitas Identitas

MNo. Mesin: MNo. BPKE:

i
|
i No. Rangka: NO. POL:

Klik = Simpan geqy b Simpan & Keluar e menyimpan data, makan secara otomatis
daftar urut pendaftaran otomatis terisi.

Daftar Urut Pendaftaran

MUP Mama Barang Kendisi

1| 0230402.00404.0001 obil Fic Up BAlK

b. Ubah Pembukuan Kendaraan
Untuk mengubah data pembukuan kendaraan maka ikuti langkah-langkah dibawah :

1.
2.

Klik menu aset = As=t pilih sub menu pembukuan kendaraan,

Cari data yang akan diubah berdasarkan kriteria pencarian yang telah disediakan

kemudian klik © untuk memulai pencarian,

Informasi # Pembukuan K '* «“

Tgl. Buku ;| 30/MMNov/2014 E No. Buku : Type Maks. Data : S0 et |::' Refre

s.d | 30MNow/2018 E MNama Barang : Mo. Polisi

Klik data yang diinginkan kemudian ' Editbata

Apabila data yang diinginkan sudah muncul, maka ubah data pada kolom yang
diinginkan,

Klik = 5impan 5pq,, bl Simpan & Keluar ) menyimpan data yang telah diubah.

c. Hapus Pembukuan Kendaraan
Untuk menghapus data pembukuan kendaraan maka ikuti langkah-langkah dibawah :

1.
2.

Klik aset "+ #==t  pilih sub menu pembukuan kendaraan,

Cari data yang akan dihapus berdasarkan kriteria pencarian yang telah disediakan

kemudian klik &' untuk memulai pencarian,

Informasi # Pembukuan K '* @
Tgl. Buku | 30/Mov/2014 ) Mo. Buku : Type Maks. Data : 50 R .::' Refre
s.d | 30/MNov/2018 g Mama Barang : Mo. Polisi
Klik data yang diinginkan kemudian klik **EditPata

Klik * "2P¥ yntuk menghapus data, maka data akan terhapus.
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6. Pembukuan Barang Lainnya

SISTEM INFORMASI MANAJEMEN ASSET
} UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH SUKABUMI

& *
Menu Utama “ Informasi # Pembukuan B '* €
g Persediaan I 1ol Buku ;| 30Movi2ma (3 No.Buku - Maks. Data : 50 |V | &2 Refresh|
s/d | 30/Nov/2018 | Mama Barang Type
) Edit Data
Rencana Pembelian
No. Buku Tgl. Buku Mo. Terima Mama Barang TYPE Jumizh
1 2015.00001 D1/an/2015 2015.00001 Komputer 6
El 2| 2015.00002 D1/an/2015 2015.00001 Printer 2
Penerimaan 3 2015.00003 01/an/2015 2015.00001 Laptop 3
4 | 2015.00004 D1/an/2015 2015.00001 LCD Projecktor 1
S 5| 2015.00005 D1/an/2015 2015.00001 Audio lengkap 1
\F 6| 2015.00006 D1/an/2015 2015.00001 Digital info trading 1
Pembukuan Tanah 7 | 2015.00007 D1/Jan/2015 2015.00001 Dispenser 1
8 | 2015.00008 D1/an/2015 2015.00001 Televisi 1
Q} 9 | 2015.00009 D1/an/2015 2015.00001 Rak Buku besar 2
Pembukuarr o a— 10| 2015.00010 D1/an/2015 2015.00001 Rak Buku Sedang 1
11 | 2015.00011 01/Jan/2015 2015.00001 Loker Kayu 1
12| 2015.00012 D1/an/2015 2015.00001 Rak Sepatu 1
‘:\} 13| 2015.00013 D1/an/2015 2015.00002 Komputer 1
Pembukuan Barang 14| 2015.00014 D1/an/2015 2015.00002 Komputer 2
==y L?innya 15 | 2015.00015 01/an/2015 2015.00002 Monitor 1
B 16 | 2015.00016 D1/an/2015 2015.00002 Monitor LCD 1
17 | 2015.00017 D1/an/2015 2015.00002 Printer 1
Gedung i +||| 18| 2015.00018 D1/an/2015 2015.00002 Stavott 2 -
o Setup Data +|| 4 4 | Page 1of26| b Bl | & Record ke 1 - 50 dari 1268
Usfei_\admin 30/MNov/2016 | 6:40:44 PM

a. Entry Pembukuan Barang Lainnya
Untuk melakukan pengisian rencana pembukuan barang lainnya maka lakukan langkah-
langkah dibawah :

1. Klik menuaset "= #==t  pilih sub menu pembukuan barang lainnya,
2. Kemudian klik »* EditBata

3. Klik ! Tambah maka akan muncul form pengisian yang masih kosong, kemudian isi
form tersebut dengan data yang dibutuhkan seperti dibawah ini,

\| # Logistik-Pembukuan Barang Lainnya *

() Tambah H Simpan k_‘l Simpan & Keluar @ Hapus Data

MNo. Buku: Merk:
Tgl. Buku: 01/1an/2015 )
Mo. Terima: 2015.00001 | . | Tal:| 30/Nov/201 [
Type:
Kd. Barang:
Mama Barang:
Jumlzh:
Daftar Urut Pendaftaran
\
MUP Mama Barang Kondisi
1| 0230402.00511.0001 Rak Buku Sedang BalK
\
- _|
4. Kosongkan kolom nomor buku, karena akan terisi secara otomatis setelah data
tersimpan,
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5.
6.

Klikicon 2 untuk memilih tanggal buku

Klik button ' = ' untuk memilih No terima maka akan muncul lookup penerimaan

seperti di bawah.

[ ®

Lookup Penerimaan

Tgl. Penerimaan ;| 30/Mov/2014 4| s.d|30/MNovi2016 9|| Load Data Baru
Mo. Penerimaan Tgl Penerimaan Kd Barang Mama Barang Merk
1 2015.00044 13/MNowi2015 D001 Printer Epson

OK

Pilih tanggal lalu load data ,ketika data sudah muncul pilih salah satu lalu klik OK,
kode barang dan nama barang akan terisi secara otomatis, kemudian masukan type.

. i LT . .
Klik = Simpan qeqy I Simpan & Keluar e menyimpan data, makan secara otomatis
daftar urut pendaftaran otomatis terisi.

I Daftar Urut Pendaftaran

MUP Mama Barang Kondisi

1| 0230402.00511.0001 Rak Buku Sedang BAIK

b. Ubah Pembukuan Barang Lainnya
Untuk mengubah data pembukuan barang lainnya maka ikuti langkah-langkah dibawah

1mnil:

1.
2.

Klik menu aset ‘= As=t pilih sub menu pembukuan barang lainnya,
Cari data yang akan diubah berdasarkan kriteria pencarian yang telah disediakan

kemudian klik & untuk memulai pencarian,

Informasi # Pembukuan B <%
Tgl. Buku @ 30/Mow/2014 K Mo. Buku : Maks. Data : 50 et .:P Refresh
s/d 1| 30/MNov/2018 i Mama Barang : Type
Klik data yang diinginkan kemudian **Editbata

Apabila data yang diinginkan sudah muncul, maka ubah data pada kolom yang
diinginkan,

Klik G Simpan gpqy G Simpan & Keluar (g menyimpan data yang telah diubah.

c. Hapus Pembukuan Barang Lainnya
Untuk menghapus data pembukuan barang lainnya maka ikuti langkah-langkah dibawah

1mni:

1.
2.

Klik aset "= #5=t  pilih sub menu pembukuan barang lainnya,
Cari data yang akan dihapus berdasarkan kriteria pencarian yang telah disediakan

kemudian klik &' untuk memulai pencarian,
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Informasi # Pembukuan B '# “

Tgl. Buku  : 30/Movi2014 | Mo. Buku : Maks. Data ;|50 |V |,:E" Refresh |

sid 1| 30/MNov/2018 | Mama Barang : Type

3. Klik data yang diinginkan kemudian klik - Editbata

4. Klik # H2r" yntuk menghapus data, maka data akan terhapus.

7. Distribusi

SISTEM INFORMASI MANAJEMEN ASSET
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH SUKABUMI

Informasi % Distribusi INV '* «
Tgl Distribusi: 30/Mov/2014 | Mo Distribusi: ,,-e" Refresh
sid 30WMovi201E | Maks. Data : 50 i #| Status
v ) Edit Data
Pembukuan Barang Mo. Distribusi Tgl. Distribusi Keterangan Status
Lainnya
1| 2015.00001 01idan/2015 Data Awal Sudah di distribusi
2 | 2015.00002 D1an2015 Diata Awal Sudah di distribusi
ﬁ 3 | 2015.00003 01an2015 Diata Awal Sudah di distribusi
Distribusi 4 | 2015.00004 D1an2015 Diata Awal Sudah di distribusi
5 | 2015.00005 01idan/2015 Data Awal Sudah di distribusi
6 | 2015.00006 D1an2015 Diata Awal Sudah di distribusi
7 | 2015.00007 01an2015 Diata Awal Sudah di distribusi
Cek Kondisi 8 2015.00008 01Kan/2015 Data Awal Sudah di distribusi
9 | 2015.00009 01idan/2015 Data Awal Sudah di distribusi
10 | 2015.00010 D1an2015 Diata Awal Sudah di distribusi
11| 2015.00011 01an2015 Diata Awal Sudah di distribusi
Pemeliharaan
12 | 2015.00012 D1dan2015 Data Awal Sudah di distribusi
_ 13 | 2015.00013 01iJan/2015 Diata Awal Sudah di distribusi
E 14 | 2015.00014 D1an2015 Diata Awal Sudah di distribusi
= Peminjaman 15 | 2015.00015 01an2015 Diata Awal Sudah di distribusi
16 | 2015.00016 D1an2015 Data Awal Sudah di distribusi
17 | 2015.00017 01an2015 Diata Awal Sudah di distribusi
Gedung + 18 | 2015.00018 D14Jan2015 Diata Awal Sudah di distribusi h
) Setup Data + 4 4 | Page 1 ef1 L | EE‘ Record ke 1 - 43 dari 43
User : admin 30Novi2016 | 6:43:45 PM

a. Entry Distribusi
Untuk melakukan pengisian distribusi maka lakukan langkah-langkah dibawah ini :

1. Klik menu persediaan - Aset , pilih sub menu distribusi,
2. Kemudian klik - EditData

3. Klik = T2mkah maka akan muncul form pengisian yang masih kosong, kemudian isi
form tersebut dengan data yang dibutuhkan seperti dibawah ini,

= Distribusi INV *

(@) Tambah | [ Simpan | (=1 Simpan & Keluar 3 Approve | (@) Hapus Data ~i| Cetak
Mo. Distribusi: Keterangan: Data Awal
Tal. Distribusi: 01/1an/2015 A

Daftar Distribusi INV

(&) Tambah Baris | &) Hapus Baris

MNUP Kd. Barang Mama Barang Satuan Satuan kerja Ruangan
1 0230402 000870002 oDosT Almari Kayu BUAH F. EKONOMI KANTOR ADMINISTR.
2 0230402 000870001 oDos7 Almari Kayu BUAH F. EKONOMI KANTOR ADMINISTR.
2 0230402.00091.0002 ooos1 Almari Besi BUAH F. EKOMNOMI KANTOR ADMIMISTR.
4 0230402.00091.0001 ooos1 Almari Besi BUAH F. EKOMNOMI KANTOR ADMIMISTR.
S 0230402.00589.0002 00589 Televisi BUAH F. EKONOMI KANTOR ADMIMISTR.
& | 0230402.00508.0001 o0s08 Radic Tapere Corder BUAH F. EKONOMI KANTOR ADMINISTR.. ™
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4. Kosongkan kolom nomor distribusi karena akan secara otomatis terisi pada saat data
tersimpan,
5. Masukkan tanggal distribusi dan keterangan pada kolom yang telah disediakan,

6. Isi table daftar distribusi inv dengan cara klik ‘' TambahBaris kemudian klik dua Kkali
kemudian tekan enter pada kolom unit kerja, maka akan muncul lookup bbarang
permintaan setelah itu pilih unit yang diinginkan dengan cara klik baris data

kemudian klik OK.
i ,:;'_.?Lookup Barang *®
Mup : Tgl Penerimaan : [3 | Nama Barang : Type : .::' Refresh
MUP Tgl. Penerimaan Mama Barang Merk Type Satuan
1 I:‘ 0 01/May /2015 AC - - BUAH
2| @ 01/May /2015 Almari Besi - - BUAH
3| [@ 01/May/2015 Almari Besi - - EUAH
4 I:‘ 01/May /2015 Almari Etalase - - BUAH
5@ IV 5 Bantal RS BUAH
Il sl@ 3 5 Bantal RS BUAH
7| @ IWMov2015 Bantal RS BUAH
8| @ EBantal RS BUAH
8 @ Bantal RS BUAH
1l o @ IWVMNov/2015 Bantal RS BUAH i
| =] 3 ] Bantal RS BUAH i
1l 12| @ IWVMNov/2015 Bantal RS BUAH -~
i Page 1lof7| b M .:3 Record ke 1 - 100 dari 650 f
H i
Select Al Ok

7. Masukkan data yang diinginkan pada masing-masing kolom yang telah disediakan,

Daftar Distribusi INV

(&) Tambah Baris | & Hapus Baris

Kd. Barang Nama Barang Satuan Satuan kerja Ruangan
1 Almari Kayu BUAH F. EKOMNOMI KANTOR ADMINISTR.
2 Almari Kayu BUAH F. EKOMOMI KANTOR ADMINISTR.
3 Almari Besi BUAH F. EKONOMI KANTOR ADMINISTR
4 Almari Besi BUAH F. EKONOMI KANTOR ADMINISTR
5 Televisi BUAH F. EKONOMI KANTOR ADMINISTR
6 Radio Tapere Corder BUAH F. EKONOMI KANTOR ADMINISTR. =

8. Klik (& Hapus Baris untuk menghapus baris data,

9. Kilik =Simpan ypa, [ Simpan & Keluar untuk menyimpan data.

b. Ubah Distribusi
Untuk mengubah data distribusi maka ikuti langkah-langkah dibawah ini:

1. Klik menuaset = #5=t  pjlih sub menu distribusi,

2. Cari data yang akan diubah berdasarkan kriteria pencarian yang telah disediakan

kemudian klik & untuk memulai pencarian,

Informasi % Distribusi INv * «
Tgl Distribusi:| 30/Mow/2014 3 No Distribusi: .::' Refresh
sid 30/Movi2018 B Maks. Data :| 50 ¥ | Status

3. Klik data yang diinginkan kemudian ' Editbata

4. Apabila data yang diinginkan sudah muncul, maka ubah data pada kolom yang
diinginkan,

5. Klik = Simpan yep b Simpan & Keluar g menyimpan data yang telah diubah.
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c. Approve Distribusi
Untuk menghapus data distribusi maka ikuti langkah-langkah dibawabh ini:

1. Klik persediaan = #==t  bilih sub menu distribusi,
2. Cari data yang akan dihapus berdasarkan kriteria pencarian yang telah disediakan

kemudian klik &' untuk memulai pencarian,

Informasi % Distribusi INv '* <
Tgl Distribusi:| 30/Mow/2014 | No Distribusi: @Reﬁesh
sid omow2016 (3 Maks. Data :| 50 v ¥ Status

3. Klik data yang diinginkan kemudian klik ~ Edit Fata

4. Klik '=#*PRI9¥E yntuk menyetujui atau approve distribusi.

d. Hapus Distribusi
Untuk menghapus data distribusi maka ikuti langkah-langkah dibawabh ini:

1. Klik persediaan = #==t  pilih sub menu distribusi,
2. Cari data yang akan dihapus berdasarkan kriteria pencarian yang telah disediakan

kemudian klik & untuk memulai pencarian,

Informasi % Distribusi INv '* <
Tgl Distribusi: | 30/Mow/2014 | Ne Distribusi: @ Refresh
s/d 30/Mow/i2018 | Maks. Data :| 50D R ¥ Status

3. Klik data yang diinginkan kemudian klik - EditPata

4. Klik = "2 yntuk menghapus data, maka data akan terhapus.

8. Cek Kondisi

SISTEM INFORMA SI MANATEMEN ASSET
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH SUKABUMI

L3 -

Informasi “ Pengecekan| * &«
Tgl. Cek : 01 uli2014 [[| Mo Cek Kondisi: Maks. Data :| 50 s .::‘_:‘ Refresh
s.d 1 30/MMNowi20M6 [[E| satuan kerja  :| Pilh Satuan kerja.. R
. 3
\\; %) Edit Data
Pembukuan Baran
Lainnya 9 No. Pengecekan Tgl. Pengecekan Satuan kerja Keterangan Ruang
1| 2016.00001 30/Nov/2016 WAKIL REKTOR | - KDO2 - KANTOR WAKIL REK...
~»
Distribusi
Cek Kondisi
pemeliharaan
~ Peminjaman____
[ Gedung i
_d>5etupData + 4 4 Page 1 |of1 L] e Record ke 1 - 1 dari 1
User : admin 30/MNov/2016 | £:48:47 PM
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a.

Entry Cek Kondisi
Untuk melakukan pengisian cek kondisi aset maka lakukan langkah-langkah dibawah:

1.
2.

Klik menu aset "= #=€t  pilih sub menu cek kondisi,
Kemudian klik - EditLata

Klik & Tambah maka akan muncul form pengisian yang masih kosong, kemudian isi
form tersebut dengan data yang dibutuhkan.

“ Logistik - Pengecekan Kondisi Barang Inventaris %

(&) Tambah H Simpan .h:_l_ Simpan & Keluar Q) Hapus Data

No. Pengecekan: Keterangan:
Tal. Pengecekan: | 30/Nov/2016 3=
| Satuan kerja: WAKIL REKTOR 1 ~ Ruang:

Daftar Pengecekan Kondisi

| | & Tambah Baris | (@ Hapus Baris

Kd. Barang Mama Barang Satuan Kendisi Keterangan
00554 Speaker Active BUAH BAIK

00555 Speaker Headset BUAH BAIK

00556 Speaker Monitor BUAH SEDANG

[si semua data pada kolom yang telah disediakan dan kosongkan kolom no
pengecekan karena akan secara otomatis terisi setelah data tersimpan.

Isi table daftar pengecekan kondisi dengan cara klik ‘< Tambah Baris kemudian klik dua
kali kemudian tekan enter pada kolom NUP, maka akan muncul lookup barang
permintaan setelah itu pilih barang yang diinginkan dengan cara klik baris data
kemudian klik OK.

3’_} Lookup Barang Permintaan ®
NUP MNama Barang : .f:}' Refresh
MUP Mama Barang Satuan
1| 0230402.00554.0007 Speaker Active BUAH
2 | 0230402.00554.0008 Speaker Active BUAH
3 | 0230402.00554.0009 Speaker Active BUAH
4 | 0230402.00554.0010 Speaker Active BUAH
3 0011 Speaker Active BUAH
6 | 0230402.00554.0012 Speaker Active BUAH
T Speaker Active BUAH
8 Speaker Headset BUAH
9 Speaker Headset BUAH
10 Speaker Headset BUAH
1 Speaker Headset BUAH
12 Speaker Headset BUAH
13 Speaker Headset BUAH -

Ok

Masukkan data yang diinginkan pada masing-masing kolom yang telah disediakan,

‘ Daftar Pengecekan Kondisi

|| @ Tambah Baris | @ Hapus Baris

MUP Kd. Barang Mama Barang Satuan Kondisi Keterangan
‘ 0230402 )09 Speaker Active BUAH BalK

023040200 38 Speaker Headset BUAH BAIK

0230 D DOSs58 Speaker Monitor BlUAH SEDANG

[T R N
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7.

8.

Klik & Hapus Baris yntyk menghapus baris data,

. i l 5 .
Klik & Simpan gay b Simpan & Keluar (0 ) menyimpan data.

b. Ubah Cek Kondisi
Untuk mengubah data cek kondisi aset maka ikuti langkah-langkah dibawah ini :

1.
2.

Klik menu aset "= #*5Y  pilih sub menu cek kondisi,
Cari data yang akan diubah berdasarkan kriteria pencarian yang telah disediakan

kemudian klik &' untuk memulai pencarian,
Informasi * Pengecekan | <
Tal. Cek (| 01 ul2014 4 Mo. Cek Kondisi: Maks. Data : S0 R .:}' Refresh
s.d ;| 30/Novi2016 9| Satuankerja | Filih Satuan kerja 2
Klik data yang diinginkan kemudian **Editbata

Apabila data yang diinginkan sudah muncul, maka ubah data pada kolom yang
diinginkan,

Klik = 8impan geqy G Simpan & Keluar e menyimpan data yang telah diubah.

c. Hapus Cek Kondisi
Untuk menghapus data cek kondisi aset maka ikuti langkah-langkah dibawah ini:

1.
2.

Klik aset "= 4=t pilih sub menu cek kondisi aset,

Cari data yang akan dihapus berdasarkan kriteria pencarian yang telah disediakan

kemudian klik & untuk memulai pencarian,

Informasi “ Pengecekan | hal
Tgl. Cek o0 Nuli204 9 Me. Cek Kondisi: Maks. Data :| SC g .:}' Refresh

s.d i 3MMow/2018 9| Satuan kerja  :| Fiih Satuan kerja R

Klik data yang diinginkan kemudian klik ** EditPsta

Klik = "2r¥= yntuk menghapus data, maka data akan terhapus.
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9. Pemeliharaan

SISTEM INFORMASI MANAJEMEN ASSET
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH SUKABUMI

= -
Informasi .~ Pemeliharaan '* «“
Tgl. Pemeliharaan | 01/Jun/2014 [ Mo. Pemeliharaan Maks. Data : 50 |¥ @Refresh
sid 1| 30/MNov/i2018 | Mama Barang
v ) Edit Data
Pembukuan Barang Mo. Pemeliharaan Tgl. Pemeriksaan Mama Barang Keluhan Status
Lainnya
~
Distribusi
Cek Kondisi
Pemeliharaan
~ Peminjaman
Gedung +
3 Setup Data + 4 4 | Page Tlof1| ¥ Kl @ Tidak ada record

E'ntr'y' Pemeliharaan
Untuk melakukan pengisian pemeliharaan aset maka lakukan langkah-langkah dibawah
ini:

1. Klik menuaset "= #==t  pilih sub menu pemeliharaan,

2. Kemudian klik - Edit Bata

3. Klik ! Tambah maka akan muncul form pengisian yang masih kosong, kemudian isi
form tersebut dengan data yang dibutuhkan.

( .~ Logistik - Daftar Pemeliharaan INV ®

d) Tambah H Simpan lk_-l Simpan & Keluar @ Hapus Data

No. Pemeliharaan: Keluhan:

Tal. Pemeliharaan: | 30/Nov/2016 &

NUP : | — Biaya:

Kd. Barang: Status: 7
1 Nama Barang:

NIP Pelzpar:

Nama Pelapaor:

Daftar Pemeliharaan INV

d) Tambah Baris @ Hapus Baris

Urut Tgl. Tindakan Tindakan Hasil Status Pic
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4. Klik button " = ' untuk memilih No pemeliharaan maka akan muncul lookup barang

seperti di bawah.

a'_fLookupBarang ®
NUP : Mama Barang : .::' Refresh
Kd. Barang Mama Barang Satuan kerja
00078 AC FKIP -
AC FKIP
AC FKIP
AC BAPK
AC BAPK
AC BSP
AC BSP
A
\ AC Window F. EKONOMI
AC Window F. EKONOMI
Acces Point F. TEKNIK
2 | 0230402.00081.0002 Do081 Acces Point F. TEKNIK -
Page 1lof3a| b bl | & Record ke 1 - 150 dari 5620

Ok

Klik kode barang yang diinginkan kemudian tekan OK, maka akan secara otomatis
beberapa data pada kolom akan terisi lalu masukkan data pada kolom-kolom yang
masih kosong.

Kosongkan kolom no pemeliharaan, karena akan terisi secara otomatis setelah data
tersimpan

Masukkan data yang diinginkan pada masing-masing kolom yang telah disediakan,

Daftar Pemeliharaan INV
(&) Tambah Baris @) Hapus Baris

Urut Tgl. Tindakan Tindakan Hasil Status Pic

171 "30Movi2016 T " " "

8. Klik (& Hapus Baris untuk menghapus baris data,

9.

Klik = Simpan qpq,, ! Simpan & Keluar ) menyimpan data.

Ubah Pemeliharaan
Untuk mengubah data pemeliharan aset maka ikuti langkah-langkah dibawabh ini :

1.
2.

Klik menu aset "= #*2t  pilih sub menu pemeliharaan,

Cari data yang akan diubah berdasarkan kriteria pencarian yang telah disediakan

kemudian klik < untuk memulai pencarian,

Informasi ~ Pemeliharaan * «“
Tgl. Pemeliharaan | 01/Jun/2014 i Mo. Pemeliharaan Maks. Data : SC 2 .::' Refresh
sid 1| IWNow/2016 K Mama Barang

) Edit Data

)

Klik data yang diinginkan kemudian
Apabila data yang diinginkan sudah muncul, maka ubah data pada kolom yang
diinginkan,

Klik = 5impan 5pq, bl Simpan & Keluar ) menyimpan data yang telah diubah.
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b. Hapus Pemeliharaan
Untuk menghapus data pemeliharaan aset maka ikuti langkah-langkah dibawabh ini:

1. Klikaset "= #s=t  5ilih sub menu pemeliharan,
2. Cari data yang akan dihapus berdasarkan kriteria pencarian yang telah disediakan

kemudian klik &' untuk memulai pencarian,

Informasi - Pemeliharaan '* “
Tgl. Pemeliharaan  :| 01/Jun/2014 | Mo. Pemeliharaan Maks. Data :|50 |v .:E—"Refresh
sid ;| 3WNovi2016 | Mama Barang

3. Klik data yang diinginkan kemudian klik - EditPata

4. Klik # HaPU yntuk menghapus data, maka data akan terhapus.

10. Peminjaman

SISTEM INFORMASI MANAJEMEN ASSET
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH SUKABUMI

L -
Menu Utama < Informasi Cj Peminjaman 1 * had
g Persediaan 11| Tql Peminiaman ;| 01Jul2014 | No. Peminjaman Maks. Data : S0 | ¥ 2 Refresh
sid i 30/MMowi2015 | Mama Barang
Cek Kondisi
+) Edit Data
Mo. Pinjam Tgl. Pinjam Satuan kerja Pemochon NUP Nama Barang Status
Pemeliharaan
Peminjaman
Penghapusan
Mutasi
Depresiasi
@ Gedung +
3 Setup Data +||| I4 4 | Page 1lof1 | b bl | & Tidak ada record
User : admin 30/MNovi2016 | 6:55:07 PM

a. Entry Peminjaman
Untuk melakukan pengisian peminjaman aset maka lakukan langkah - langkah dibawah
ini:
1. Klik menuaset "= #*=t  pilih sub menu peminjaman,

2. Kemudian klik »* Edit Bata

3. Klik ! Tambkah maka akan muncul form pengisian yang masih kosong, kemudian isi
form tersebut dengan data yang dibutuhkan.
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7.

[j Logistik - Peminjaman Inventaris X

|| @ Tambah | o] Simpan &;‘_Sin‘psn&Kelusr (@ Hapus Data

‘ Mo. Pinjam: MUP:

Tal. Ajuan: 30/Nov/2016 3 Kode Barang:
I Satuan kerja: e Mama Barang:
‘ Pamohon: Keperluan:
||| Tl pakai: 30/Nov/2016 |[F /4 |30/Nov/2016 @
| Status Pinjam: Status. hd Menystujui:
‘ Tal. Approve: 30/Nov/2016 @

Bizya:
!
Klik button ' ' untuk memilih NUP maka akan muncul lookup barang seperti di
bawah.
,j_}Loolmp Barang *
NUF Mama Barang .::' Refresh
HUP Kd. Barang Mama Barang

)... DOS54 Speaker Active

Speaker Active
Speaker Active
Speaker Active
Speaker Active
Speaker Active
Speaker Active
Speaker Headset
Speaker Headset
Speaker Headset
Speaker Headset
Speaker Headset

Speaker Headset -

Ok

Klik kode barang yang diinginkan kemudian tekan OK, maka akan secara otomatis
beberapa data pada kolom akan terisi lalu masukkan data pada kolom-kolom yang
masih kosong.

Kosongkan kolom no pinjam, karena akan terisi secara otomatis setelah data
tersimpan

Klik = Simpan qpq,, ! Simpan & Keluar ) menyimpan data.

b. Ubah Peminjaman
Untuk mengubah data peminjaman aset maka ikuti langkah-langkah dibawabh ini :

1.
2.

Klik menu aset "= #5=t  pilih sub menu peminjaman,

Cari data yang akan diubah berdasarkan kriteria pencarian yang telah disediakan

kemudian klik & untuk memulai pencarian,

Informasi [:J Peminjaman ] '# Al
Tgl. Peminjaman | 01uli2014 | Mo. Peminjaman : Maks. Data : SO 2 .;j:' Refresh
s/d | 3WMowi2015 | Mama Barang
Klik data yang diinginkan kemudian ** Editbata

Apabila data yang diinginkan sudah muncul, maka ubah data pada kolom yang
diinginkan,

Klik = Simpan 5eq, (e Simpan & Keluar ey menyimpan data yang telah diubah.
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¢. Hapus Peminjaman
Untuk menghapus data Peminjaman aset maka ikuti langkah-langkah dibawabh ini:

1. Klikaset "= #==t  5ilih sub menu peminjaman,
2. Cari data yang akan dihapus berdasarkan kriteria pencarian yang telah disediakan

kemudian klik & untuk memulai pencarian,

Informasi Cj Peminjaman ] '* “
Tgl. Peminjaman | 01AJuli2014 ] Mo. Peminjaman : Maks. Data : 50 |V .:G‘ Refresh
sid | 30/MMNowi2015 ) Mama Barang

3. Klik data yang diinginkan kemudian klik - EditPata

4. Klik = HaPus yntuk menghapus data, maka data akan terhapus.

11. Penghapusan

SISTEM INFORMASI MANAJEMEN ASSET
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH SUKABUMI

L -
Informasi s Penghapusan * 4
Tgl. Hapus : 01/AJul2014 ] Mo. Hapus : Maks. Data :| 50 bt .:e" Refresh
sid 1 30MNowi2016 | Jenis Disposal: R Approve
Cek Kondisi
\) Edit Data
Mo. Hapus Tgl. Hapus Jenis Disposal Keterangan Approve
y 1| 2016.00001 30/MNov/2016 Hilang - (]
Pemeliharaan
Pemninjaman
Penghapusan
Depresiasi
@ Gedung +
) Setup Data + 4 4 | Page 1oft | b B |2 Record ke 1 - 1 dari 1
User : admin 30MNovi2016 | 6:57:56 PM

a. Entry Penghapusan
Untuk melakukan pengisian penghapusan barang maka lakukan langkah-langkah
dibawah ini :

1. Klik menuaset "= #==t  pilih sub menu penghapusan,

2. Kemudian klik ** Edit Pata

)

3. Klik ' T#mEah maka akan muncul form pengisian yang masih kosong, kemudian isi
form tersebut dengan data yang dibutuhkan seperti dibawah ini,
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5t Logistik - Entry Daftar Penghapusan INV

(&) Tambah H Simpan lh;'_ Simpan & Keluar

Mo. Hapus:

Tal. Hapus: 30/Nov/2016
Mo. BA: 334533

Tgl. BA: 30/Nov/2016

Daftar Penghapusan INV

(&) Tambah Baris .é) Hapus Baris

NUP

1| D0230402.00555.0001

®
= Approve .@ Hapus Data
Jenis Disposal: Hilzng -t
[ Keterangan:
)
Kd. Barang Mama Barang

Speaker Headset

4. Kosongkan kolom nomor hapus karena akan secara otomatis terisi pada saat data

tersimpan,

5. Masukkan tanggal hapus, nomor berita acara, tanggal berita acara,jenis disposal dan
keterangan disposal pada kolom yang telah disediakan,

6. Isi table daftar penghapusan dengan cara klik ‘@ TambahBatis kemudian klik dua kali
kemudian tekan enter pada kolom unit kerja, maka akan muncul lookup barang
setelah itu pilih unit yang diinginkan dengan cara klik baris data kemudian klik OK.

@’}Loolmp Barang *®
HNUP - Mama Barang : .{}" Refresh
NUP Tgl. Penerimaan Nama Barang Satuan
1 . MiNan/2015 Speaker Active BUAH
2 . 0MMNan2015 Speaker Active BUAH
3 . D1Nan/2015 Speaker Active BUAH
4 . D0MiNan/2015 Speaker Active BUAH
5 . MiNan/2015 Speaker Active BUAH
6 D1Man/2015 Speaker Active BUAH
T . MiNan/2015 